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Bu Proje fvrupa Birligi tarafindan finarse edimektedin

DOLDURULMASI GEREKEN DOKUMANLAR

BU HiBE PROGRAMINA TEKLIFLER 2 ASAMADA VERILECEKTIR!
1. Asama: ON TEKLIF (BASVURU FORMU - KISIM A)

2. Asama TAM BASVURU
EK A - KISIM B Tam Basvuru Formu
EK B - BUtce
EK C - Mantiksal Cerceve
EK F — Kurumsal Veri Formu
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Annex A - Grant Application Form Part A Concept Note.doc
Annex A -Grant Application Form Part B Full Application Formm.doc
Annex B - Budget.xls
Annex C - Logical Framework.docx
Annex F -Organisation Data Form.pdf
Annex F -Organisation Data Form.pdf

Bu Proje fvrupa Birligi arafindan finarse adiFnekbedin

DOLDURULMASI GEREKEN DOKUMANLAR

Iki agsamali teklif cagrisi; ilk asamada sadece On Teklif
(Bagvuru Formu, Kisim A) sunulacaktir.

Ingilizce olarak sunulmalidir.

On teklifte talep edilen katkinin (AB katkisi) tahmini tutari ve toplam
butce tutari icerisindeki yuzdesi belirtimelidir. Butge, tam basvuru
asamasinda sunulur. On teklifte belirtilen katki tutari, tam
basvuru formu ile teslim edilen butcede en fazla %20
degisebilir. Her halukarda Programin hibe rehberinde
belirlenen en az ve en ¢ok miktarlar arasinda kalinmasina
dikkat edilmelidir.
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Bu Proje fvrupa Birligi arafindan finarse adiFnekbedin

DOLDURULMASI GEREKEN DOKUMANLAR

1. Asama: ON TEKLiF (BASVURU FORMU - KISIM A)

*Temel Kurallar:

On Teklif formatinda belirtilen kurallara uyulmali,

El yazisi ile sunulmus basvurular kabul edilmeyecektir.
6 tam sayfayr gecmemeli (A4 boyutunda, Arial 10 fontu ve 2 cm kenar
boslugu),

Anlatim acik ve net olmali. Ancak her bolum yeterli detayi icermeli,
Tum bolimler bos birakilmadan doldurulmali,

Format sonunda yer alan kontrol listesi doldurulmali,

Basvuru sahibinin beyani doldurulup imzalanmali,
Es-basvuran(lar)in yetkilendirmesi doldurulup imzalatiimal,

Bagli kurulus(lar)in beyani doldurulup imzalatiimali,

Basvuru formunda yer alan yonlendirmelere 6zellikle dikkat edilmeli
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Annex A - Grant Application Form Part A Concept Note.doc

Bu Proje fvrupa Birligi tarafindan finarse edimektedin

AR
ON TEKLIF FORMU ( BASVURU FORMU - KISIM A )

1.1 Proje Ozeti (en fazla 1 sayfa)

Projenin Bashgu:
Projenin kapsadigi bolge(ler): - Projeden
faydalanacak (ilkeyi/lilkeleri, bolgeyi/bolgeleri

belirtiniz

Projenin toplam suresi (Ay): | ... Ay

Toplam biitce tutari (X) ..... EUR

Talep edilen AB finansmani tutar (Y) ..... EUR

Talep edilen AB finansmaninin yiizdesi ((Y/X)x100)| %.......

Projenin hedefleri <Genel hedef(ler)>

<Ozel hedef(ler)>

Hedef Grup(lar)
Nihai Faydalanicilar
Beklenen sonuglar
Temel Faaliyetler
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Bu Proje fvrupa Birligi arafindan finarse adiFnekbedin

A | A Y vV VvV 4
ON TEKLIF FORMU ( BASVURU FORMU - KISIM A )

1.2. Projenin Tanimi (en fazla 2 sayfa)

I.  Proje hazirhg@inin arka planini anlatiniz.

ii.  Proje hedeflerini agiklayin (Yukarida, 1.1 boliumunde yer alan tablodaki hedefleri
detaylandirin).

iii.  Kilit proje paydaslarini, onlarin projeye karsi tutumlarini ve yapilan gorismeleri
aciklayin.

iv. Projenin beklenen sonuclari ve etkilerini, basari gostergelerini, risk ve
varsayimlarini agiklayin.

v. Faaliyet gruplari arasindaki bagi/iligkileri icerecek sekilde ongorulen faaliyetlerini
aclklayiniz.

vi. Projenin, insan haklarinin tesvik edilmesi, toplumsal cinsiyet esitligi, demokrasi,
lyi yonetisim, genclere destek, c¢ocuk haklart ve vyerli halklar, cevresel
surdarulebilirlik ve HIV / AIDS ile (Hedef dlkel/bolgede gigli bir prevalans varsa)
mucadele edilmesi gibi konulari nasil yayginlastiracagini agiklayin.

vii. Proje ic¢in genel bir sure araligi belirterek, varsa dikkate alinmasi gereken ozel
hususlari agiklayiniz.
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Bu Proje fvrupa Birligi tarafindan finarse edimektedin

Al | /\SiSsS
ON TEKLIF FORMU ( BASVURU FORMU - KISIM A )

1.3. Projenin llgililigi (en fazla 3 sayfa)

1.3.1. Teklif Cagrisinin hedefleri/alanlari/konulari/oncelikleri ile olan
ilgililigi
I.  Projenin, Teklif Cagrisinda yer alan amac(lar) ve oncelik(ler) ile
olan ilgililigini aciklayiniz.
ii. Projenin, ortaklik, yerel duzeyde sahiplenme vb. gibi Bagvuru

Rehberinde belirtilen herhangi bir 6zel alt konuyla/ sektorle/
alanla ve diger ozel gerekliliklerle olan ilgililigini agiklayiniz.

lii. Basvuru Rehberinde ifade edilen beklenen sonuclardan o6zellikle
hangilerinin hedeflenecegini aciklayiniz.
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Bu Proje fvrupa Birligi arafindan finarse adiFnekbedin

Al | \TISsS
ON TEKLIF FORMU ( BASVURU FORMU - KISIM A )

1.3.2. Projenin genelde hedef ulkenin/ulkelerin, bolgenin/ bolgelerin
velveya ilgili sektorlerin ihtiyaglari ve sorunlariyla olan ilgililigi (AB
girisimleriyle olan sinerji ve tekrarlardan kagcinma dahil olmak uzere)

I.  Proje oncesinde hedef Ulke(ler), bolge(ler) ve/veya alan(lar)daki detayli durumu
aclklaymniz (mamkun oldugunda sayisal veriler de eklenmelidir).

ii. Proje tarafindan hedeflenen sorunlarin detayli analizini yapiniz ve birbirleriyle olan
iligkilerini agiklayiniz.

iii. Yukarida belirtilen konu kapsaminda, ulusal, bolgesel ve/veya yerel bazda proje ile
ilgili onemli plan(lar)1 ve projenin bu plan(lar)la olan iligkisini aciklayiniz.

iv. Proje, daha 6nce yapilmis bir projenin devami ise, ortaya ¢ikan temel sonuclari ve
degerlendirme Onerilerini dikkate alarak, teklif edilen projenin dnceki projenin
faaliyetleri ve sonuglari Uzerine nasil kurgulandigini acgiklayiniz.

v. Proje, daha buyuk bir programin parcasi ise, projenin bu programla veya bagka bir
proje ile nasil uyumlu ve uygun oldugunu agiklayiniz.

Projenin AB veya farkli kaynaklardan desteklenen girisimlerle tamamlayiciliging siiiiiil

aclklayiniz. ’ / "

SiVIL TOPLUM SEKTORU




Bu Proje fvrupa Birligi arafindan finarse adiFnekbedin

Al | /iSRS
ON TEKLIF FORMU ( BASVURU FORMU - KISIM A )

1.3.3. Hedef grup ve nihai faydalanicilar ile onlarin ihtiyaglarinin ve

sorunlarinin ve projenin bu ihtiyacglari nasil karsilayacaginin agciklanmasi ve

tanimlanmasi

I.  Secim kriterlerini de belirterek, her bir hedef grup ve nihai faydalanicinin
(mumkunse sayisal veriler de kullanarak) tanimini yapiniz.

ii.  Her bir hedef grubun ve nihai faydalanicinin ihtiyaclarini ve sorunlarini agiklayiniz.

lii. Proje teklifinin, hedef gruplarin ve nihai yararlanicilarin ihtiyaclari ve sorunlariyla
olan ilgisini belirtiniz.

Iv. Hedef gruplarin ve nihai faydalanicilarin katiimini saglamaya yonelik surecleri
aciklayniz.

1.3.4. Diger katma-deger unsurlari

 Istanbul veya Ankara disindan sunulan proje tekliflerine oncelik verilecektir.

«  Ogzellikle cinsiyet esitligi ve firsat esitligi konularindaki 6zel katma-deger yaratan
unsurlari belirtiniz.

« Kamu-0zel sektor ortakliklarinin geligtiriimesi ya da tesvik edilmesi, yenilik¢i ve iyi
uygulamalar gibi konulardaki 6zel katma-deger yaratan unsurlari belirtiniz.
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Bu Proje fvrupa Birligi tarafindan finarse edimektedin

AR oW iem e ey
TAM BASVURU FORMU ( BASVURU FORMU — KISIM B )

Temel Kurallar:

o Basvuru formu formatinda belirtilen kurallara uyulmall,

o Anlatim agik ve net olmall. Ancak her bolum yeterli detayi icermell,
o Tum bélimler bos birakilmadan doldurulmall,

o Format sonunda yer alan kontrol listesi doldurulmali,

o Basvuru sahibinin beyani doldurulup imzalanmall,

o Basvuru formunda yer alan ybnlendirmelere &zellikle dikkat ediniz
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Bu Proje fvrupa Birligi arafindan finarse adiFnekbedin

AR i Jiemay
TAM BASVURU FORMU ( BASVURU FORMU — KISIM B )

Boliim 1 — Proje Hakkinda Genel Bilgiler Bu bélimde tablo halinde teklif ¢agrisinin
referans numarasi, teklif cagrisinin basligi, basvuru sahibinin adi, teklif cagrisinin numarasi,
projenin bashgi, projenin uygulama yeri ve adi verilmelidir.

Boliim 2 - Proje
2.1.1 Proje Tanimi: (Maksimum 13 sayfa)

* Projenin, teklif ¢agrisinin hedefleri/sektériiltemasi/eelikleriyle ilgililigini ve ihtiyaglara ne
sekilde cevap verdigini 6zetleyiniz.

* Projenin, hedef gruplarin velveya varsa yerel es-basvuru sahipleri ve bagli kurulug(lar)in
durumunu; teknik ve ydnetim kapasitelerini nasil gelistirecegini de belirterek, projenin
beklenen sonucglarini agiklayiniz.

* Projenin beklene ¢ikti ve sonuglara ve basari gostergelerine nasil ulagacagini agiklayiniz.

« Sonucglara ulasmak igin taahhiit edilen her bir faaliyeti (veya is paketini) ayrintili bir
bicimde belirleyiniz ve tanimlayiniz.

* Proje kapsami belirlenirken yapilan ¢alismalari acgiklayiniz.

On tekliften tam basvuru asamasina gegiste gereken degisiklikleri tanimlayiniz.
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Bu Proje fvrupa Birligi arafindan finarse adiFnekbedin

AR /| ViEs
TAM BASVURU FORMU ( BASVURU FORMU - KISIM B )

Bdliim 2 — Proje
2.1.2 Uygulama Yaklasimi. (Maksimum 5 sayfa)

Uygulama yéntemlerini ve teklif edilen yéntemlerin neden segildigini agiklayiniz, Cegitli
aktorler ve paydaglarin (es-bagvuru sahipleri, bagli kuruluglar, hedef gruplar, yerel
ybnetimler, vb.) projedeki gdrevierini ve katilimlarini tanimlayiniz, bu goérevlerin onlara
verilis nedenlerini agiklayiniz, organizasyon yapisini ve proje ekibini agiklayiniz, projede
6éngortilen izleme, degerlendirme ve gériinlirliik planlarini tanimlayiniz.

2.1.3 Proje Siiresi ve Faaliyet Takvimi: (Maksimum 4 sayfa)

 Ongériilen faaliyet planinda kesin bir baglangi¢ tarihi verilmemelidir. Bu dogrultuda,
belirli tarihlere ya da aylara atifta bulunmak yerine “1. ay”, “2. ay” vb. seklinde bir stire
tanimlanmalidir.

« Basvuru sahipleri, uygulama sdresini etkileyebilecek ilgili tiim faktérleri géz 6niinde
bulundurarak, her bir faaliyetle ilgili tahmini sdireyi en kisa siire olarak degil en olasi
= SUre esasinda tanimlamalidir. .
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Bu Proje fvrupa Birligi arafindan finarse adiFnekbedin

AR | iSRS
TAM BASVURU FORMU ( BASVURU FORMU - KISIM B )

Bolim 2 — Proje
2.1.4 Sdrddrulebilirlik: (Maksimum 3 sayfa)

Projenin hedef kitle/faydalanicilarina beklenen etkilerini, teknik, ekonomik, sosyal ve
politika dlizeylerinde miimkiin oldugunca nitel ve nicel veri kullanarak tanimlayin.

» Projenin risk analizini ve b planlaini agiklayiniz.

* Projenin sona ermesinden sonra sdrddrilebilirligin nasil saglanacadini aciklayin. Bu
aciklama, projede sonunda devam edecek faaliyetleri, gerekli énlemler ve stratejileri,
hedef gruplarin projeyi sahiplenmesini, iletisim planini vb. yonleri igerebilir.

* Projeyi yayma planinizi, yineleyip cogaltilabilme ve projenin c¢iktilarinin uzatilabilme
seceneklerini (projenin carpan etkileri) tanimlayiniz. Tasarlanan yayim kanallarini/
mecralarini agikga belirtiniz.
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Bu Proje fvrupa Birligi tarafindan finarse edimektedin

A S (A A
TAM BASVURU FORMU ( BASVURU FORMU - KISIM B )

2.1.5 Mantiksal Cerceve

Basari Temel deger Hedef Mevcut/Giincel | Dogrulama

ostergesi deger* kaynaklari
g. d'kgt" / (deger ve (deger ve 8 y
indikator

referans yil) referans yil) (referans yil)

(*ara ve nihai
raporlarda
belirtilecek)

e Sivil Toplum Destek Programi — Il Basvuru Rehberi’nin 2.1.4 nolu boliminde
program gostergelerine yer verilmistir.
» Teklif edilen projelerin bu gostergelere dogrudan hizmet etmesi beklenmektedir.

* Dolayisiyla bu gostergelerden bazilari Mantiksal Cerceve belgesini hazirlamada
kullanilabilir.
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Annex C - Logical Framework.docx

Bu Proje fvrupa Birligi tarafindan finarse edimektedin

A S (A A
TAM BASVURU FORMU ( BASVURU FORMU - KISIM B )

2.1.5 Mantiksal Cerceve

Faaliyet Tablosu

Planlanan ciktilara ulasmak | Araglar Varsayimlar

icin gerceklestirilecek kilit | Faaliyetlere uygulamak icin gerekli Faaliyet-cikti baglantisni

faaliyetler nelerdir? politik, Teknik, insan, malzeme etkileyebilecek proje
kaynaklari nelerdir? kontroll disindaki etmenler

(*faaliyetler

numaralandirma yoluyla Maliyetler

sonuc/ciktilarla Projenin maliyetleri nelerdir? Maliyetler

iliskilendirilmelidir) nasil siniflandirilmistir? (Proje

bltcesinin basliklara gore dagilimi)

 Mantiksal cerceve tablosunun alt kisminda yer alan faaliyet tablosu
yukarida yer alan bilgilere gére hazirlanmalidir.
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Annex C - Logical Framework.docx

Bu Proje fvrupa Birligi tarafindan finarse edimektedin

AR | iSRS
TAM BASVURU FORMU ( BASVURU FORMU - KISIM B )

2.1.6 Biitce: Belirlenen bltce formati Avro cinsinden eksiksiz doldurulmalidir. Blitce
sayfalari asagidakilerden olusur:

o Biitge tablosu

o Gider gerekgeleri

o Beklenen fon kaynaklar

Butge Basgliklari:

Insan kaynaklari

Seyahat

Ekipman ve malzeme

Yerel ofis

Diger maliyetler, hizmetler

Diger

Dogrudan Uygun Maliyetler Ara Toplami (1-6)
Dolayli maaliyetler (Idari giderler)
Dogrudan Uygun Maliyetler Toplami (1-8)
10 Yedek akce

11. Toplam Uygun Maliyet (9+10)

Coo~NOORWNE
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Annex B - Budget.xls

Bu Proje fvrupa Birligi tarafindan finarse edimektedin

AR | JTiSEss
TAM BASVURU FORMU ( BASVURU FORMU - KISIM B )

Biitce Bagliklari:
1.insan kaynaklari

— Projede géreviendirilen personele verilen briit maaslar faydalanicilar tarafindan normalde 6denen
tutarlarr asmamalidir

— 1. Insan Kaynaklari bashdi altinda calisacak olan personel isgi-isveren iliskisi ile, sézlesmeli olarak ve
SGK’li olarak ¢aligmalidir

— Faydalanicilar tarafindan normalde édenen orani ve Avrupa Komisyonu tarafindan faaliyetin
gerceklesecegi zaman igin gegerli yillik oranlari agmayan, projede gérev alan personel ve diger kisilerin
gérev yeri haricindeki gece konaklamalarinda gecerli olacak harcirah masraflari

2. Seyahat :

Projede gorev alan personel ve diger Kisilerin seyahat masraflari

3. EKipman ve malzeme

— Proje amaglarina ydnelik olarak ekipman ve malzemelerin alinmasi (yeni) veya kiralanmasina (yeni
veya ikinci el) iliskin maliyetler ve piyasa oranlarina kargilik gelmeleri kosuluyla hizmet licretleri.

4. Yerel ofis : Yalnizca proje kapsaminda kullanilacak olan ofisin kirasi, arag kirasi ve diger ofis giderleri

r/
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Bu Proje fvrupa Birligi tarafindan finarse edimektedin

AR | iSRS
TAM BASVURU FORMU ( BASVURU FORMU - KISIM B )

Biitce Bagliklari:

5. Diger giderler ve Hizmetler

Proje kapsaminda hazirlanacak yayimlar, gorindirliik materyallerinin basimi, degerlendirme maliyetleri,
konferans/seminer maliyetleri,

6. Diger

Projenin uygulamasi igin yapilacak ve ilk 5 baslik altina girmeyen diger hizmet alimlari

8. Dolayli giderler (idari giderler)

Proje ile ilgili yapilan genel idari giderleri kargilamak igin, proje dogrudan uygun maliyetleri ara
toplaminin (Blitce bashgi 7) %7’sini agmayan goétiirti tutar, dolayli maliyet (Blitgce baghgi 8) olarak talep
edilebilir.

10. Yedek Akge

Proje dogrudan uygun maliyetleri ara toplaminin (Blitge bashgi 7) %5’ini gegmemek kaydiyla proje
blitcesine bir yedek akcge (Blitce bashgi 10) dahil edilebilir. Yedek akgce sadece Sézlesme Makami'nin
yazili 6n onayi sonrasinda kullanilabilir.
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SiVIL TOPLUM SEKTORU




Bu Proje fvrupa Birligi tarafindan finarse edimektedin

AR iemanay
TAM BASVURU FORMU ( BASVURU FORMU - KISIM B )

 Butge Tablosu

« Gider Gerekcgeleri

 Beklenen Fon Kaynaklari asagidakileri icerir:
* Es finansman
« AB’den talep edilen miktar
« Butcenin basvuru sahipleri arasindaki dagilimi

r/
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Annex B - Budget.xls

Bu Proje fvrupa Birligi tarafindan finarse edimektedin

AR | iSRS
TAM BASVURU FORMU ( BASVURU FORMU - KISIM B )

Bolim 2.2

Deneyim: Bu bilgiler, kurum/kurulusunuzun hibe talebinde bulundugu proje ile ayni alanda
ve -benzer blgcekte projeleri yonetme konusunda, yeterli deneyime sahip olup olmadiginin
degerlendirimesinde kullanilacaktir.

2.2. Basvuru sahibinin deneyimi

2.3. Es-basvuran(lar)in deneyimi

2.4. Bagli kurulug(lar)in deneyimi
Bdliim 3 - Bagvuru Sahibi

Bu bdélimde bagvuru sahibinin kimlik bilgileri, profili, proje ydnetme ve uygulama
kapasitesi, kurulugsun ybnetim kurulu dyelerinin listesi verilmelidir.

Boliim 4 - Bagvuru Sahibinin Projeye Katilan Es-basvuranlari

Projeye katilan her es-basvuran igin tabloda yer alan bilgiler verilmelidir; es-basvuran
___yetkilendirmesi doldurulmalidir..

| 4
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Bu Proje fvrupa Birligi tarafindan finarse edimektedin

AN (Ve em ey
TAM BASVURU FORMU ( BASVURU FORMU - KISIM B )

Boliim 5 — Basvuru Sahibinin Projeye Katilan Bagli Kuruluglar

Projeye katilan her bir bagli kurulus i¢in tabloda yer alan bilgiler verilmelidir.

Béliim 6 - Basvuru Sahibinin Projeye Katilan Istirakgileri

Projeye katilan her igtirak¢i kurulus igin tabloda yer alan bilgiler verilmelidir.

Boliim 7. Bagsvuru Formu Kontrol Listesi
Bé6liim 8. Bagvuru Sahibinin Beyani

Boliim 9. Basvuru Formu Degerlendirme Tablosu (doldurulmayacak)

r/
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Bu Proje fvrupa Birligi arafindan finarse adiFnekbedin

KURUMSAL VERI FORMU (EK F)

Basvuru sahipleri, Tam Basvuru Formuyla birlikte basvuru sahibi, es-basvuran(lar)
(varsa) ve bagl kurulus(lar) (varsa) icin kurumsal veri formunu (EK F) ayri ayri
doldurmaldir.

Form hem cikti olarak, hem de elektronik olarak sunulacaktir.

Form icinde yer alan “destekleyici belgelerin” yiiklenmesine gerek yoktur (tlzlk, tizel
kisilik formu, mali kimlik formu, kayit belgesi gibi).

Kurum, seceneklerden uygun olanini isaretlemelidir: Form, lider basvuru sahibi / es-
basvuran / bagli kurulus secenegine gore farkh bilgileri talep edecektir:

1.

vk wnN

lletisim kisisi ismi ve e-posta adresi

lletisim Bilgileri (kurum adi, adres, tel, vb.)

Tuzel kisilik verileri (kurulus tarihi, kayit no, vergi no, vb.)
Hedef gruplar, sektorler, personel sayisi,

Mali veriler (gelir/giderler, fon kaynaklari, denetleme raporu bilgileri (yalnizca
lider basvuru sahibindan talep edilmektedir)

/i
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Bu Proje fvrupa Birligi tarafindan finarse edimektedin
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