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BU “TÜZEL KİŞİLİK BELGESİ” DOLDURULMALI

 VE AŞAĞIDAKİLERLE BİRLİKTE VERİLMELİDİR:

 

q

 

SÖZLEŞME TARAFININ İSİM, ADRES VE ULUSAL OTORİTELER TARAFINDAN VERİLEN KAYIT NUMARASINI 

GÖSTEREN RESMİ DOKÜMANIN BİR KOPYASI (ÖRNEĞİN; RESMİ GAZETE,ŞİRKETLERİN KAYDI VB.)

 

q

 

YUKARIDA DEĞİNİLEN RESMİ DOKÜMANDA BELİRTİL

MEMİŞSE VE DE MÜMKÜNSE VERGİ KAYDININ BİR 

KOPYASI

 

 

TARİH VE 

İMZA
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Gizlilik Bildirimi:
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İÇİNDEKİLER

BÖLÜM I - İHALE DOSYASI 

İhaleye Davet Mektubu

Ek 1. İş Tanımı 
Ek 2. Taslak Sözleşme 
Ek 3. Teklif Sunum Formu 
Ek 4. Mali Kimlik Formu 
Ek 5. Tüzel Kimlik Formu 
Ek 6. Değerlendirme Tablosu 
Ek 7. Teklif formatı (Örnek) 
BÖLÜM II – DEĞERLENDİRME FORMLARI 

1. Değerlendirme Komisyonu Tayini 
2. Tarafsızlık ve Gizlilik Beyanı 
3. Değerlendirme Tablosu ve Örnek çalışma 
4. Değerlendirme Raporu

BÖLÜM I – İHALE DOSYASI 


İhaleye Davet Mektubu

<Sözleşme Makamı (Hibe Faydalanıcısı)’nın Anteti>

İHALEYE DAVET MEKTUBU

Sayın:

<Seçtiğiniz firma>
Satınalma Adı: <Sözleşmeye konu olan hizmetler>  Örnek: Broşür yaptırımı
Satınalma Numarası: <Hibe Sözleşme numaranız – 01, 02, vs>. 
Finansmanı Avrupa Birliği tarafından sağlanan <projenizin adı> projenin uygulanması çerçevesinde

1.
Sizi aşağıda belirtilen hizmetlerin alımı için teknik teklif ve fiyat teklif(ler)i vermeye davet ediyoruz:


(i)

____________________


(ii)

____________________


(iii)
            ____________________

2.
İstenen hizmetler hakkındaki bilgiler ekli ihale dosyasında verilmektedir.
3.
Bu davet mektubunda yer alan hizmetlerin tamamı için teklif vermeniz gerekir. Sözleşme bir bütün olarak değerlendirilecektir.

4.
İstenen formata uygun teklif(ler) aşağıda belirtilen ad ve adrese gönderilecektir


<Proje görevlinizin adı>


<Adres>]


<Telefon:


Faks:>

5.
Fiyat teklifiyle birlikte, istenen evrakları, özgeçmişleri (CV) ve istenen her bir hizmet hakkında basılı materyal veya ilgili bilgileri; öngörülen yaklaşımın ana hatlarını, zamanlama, hazırlık safhası dahil faaliyet planını, vb içeren bir teknik teklif verilmelidir. Fiyat teklifi ve Teknik teklif kapatılmış ve kaşelenmiş ayrı zarflara konmalıdır.
6.
Teknik ve mali teklifle beraber aşağıdakileri de temin etmeniz gereklidir:

- firmanızın Ticaret ve Sanayi Odasına kayıtlı olduğunu gösteren belgenin (Oda Sicil Kayıt Sureti veya Faaliyet Belgesi) fotokopisi

- vergi numaranızı gösterir belgenin fotokopisi

7.
Projemiz kapsamındaki satın alımlar Maliye Bakanlığı <projenize ait KDV muafiyet bilgisi> nolu kararı uyarınca KDV’den muaf olarak yapılacağından teklif(ler)inizi KDV’siz fiyatlar üzerinden vermeniz gerekmektedir. 

6. 
Teklifinizi <Tarih> günü saat <saat>’e kadar teslim etmeniz gerekmektedir. 

7. 
Sözleşmenin diğer şartları aşağıdaki gibidir:

(i) 
FİYAT, Tekliflerin Avro cinsinden verilmesi gerekmektedir. 
(ii) 
ÖDEMELER Sözleşmenin tamamlanmasını takiben fatura karşılığında, fatura bedelinin tamamı Avro cinsinden Hizmet Sağlayıcının bildireceği banka hesabına yapılacaktır. 

(iii) 
BÜTÇE: Bu sözleşme için tespit edilen en yüksek bedel .........Avro’dur , 
(iv) 
DEĞERLENDİRME: Teknik değerlendirmenin %80, fiyatın %20 olarak ağırlıklandırılarak mukayese edileceği en uygun teklif seçilecektir.

(v) 
GEÇERLİLİK SÜRESİ Teklifinizi ihale tarihinden itibaren 30 gün geçerli olacak şekilde vermeniz gerekir.

8.
Ek bilgi için:

 
<bilgilendirmeyle görevli kişinin adı>


Telefon: ____________ Faks: ______________

9.
Bu davet mektubunu aldığınızı ve fiyat teklifi verip vermeyeceğinizi lütfen faks veya e-posta yoluyla bildiriniz.

Saygılarımla,

Kuruluştaki bilgi vermeye yetkili kişinin adı

Adresi, 
[imza]

EK 1 – İŞ TANIMI 
Satınalma No
: ________________
Satınalma Adı
: ________________________________________________________________________
1.
ARKA PLAN 

1.1.
Projeniz hakkında genel bilgi

1.2.
Sözleşme Makamı

Sözleşmenin yönetilmesinden sorumlu olacak kuruluş
2.
SÖZLEŞME HEDEFLERİ

2.1
Hizmet sağlayıcıdan beklenen sonuçlar

Bu bölümde bu sözleşme kapsamında yer alan işlerin beklenen sonuçları ile ulaşılacak hedefler yazılacaktır. 

3.
İŞİN KAPSAMI

3.1.
Genel

3.2.
Detaylı faaliyetler listesi

Bu bölümde sözleşme hedeflerinin hayata geçirilmesi için bu sözleşme kapsamında yaptırılacak işler açık ve ayrıntılı bir şekilde belirtilecektir. 
3.3
Sonuçlar

Yukarıdaki faaliyetler sonucunda elde edilecekler net olarak belirtilir.
4.
LOJİSTİK VE ZAMANLAMA

4.1.
Hizmetin sağlanacağı yer:

Hizmetlerin verileceği yeri (şehir/ilçe/köy…) belirtin
4.2.
Başlama tarihi ve uygulama süresi

Öngörülen başlama tarihi <……> olup uygulama süresi bu tarihten itibaren < …… > ay olacaktır.

5.
GEREKLİLİKLER

5.1.
Personel

Sözleşmenin icra edilmesinde önemli role sahip tüm uzmanlar kilit  uzmanlardır. İstenen Kilit uzmanların profillerini (eğitim durumu, becerileri, deneyim, vs) belirtin.   
5.2.
Hizmet sağlayıcı tarafından temin edilecek ekipman ve olanaklar. Bu sözleşme kapsamında mal alımı yapılmayacaktır.

Teklif verenden sözleşme şartlarını yerine getirirken ihtiyaç duyacağı bilgisayar, eğitim malzemesi ya da gerekli görebileceğiniz diğer ekipmanı sağlamasını isteyip istemediğinizi belirtiniz.

6.
YÖNETİM / KONTROL VE NİHAİ ONAY

6.1.
Denetleyici

Kurumunuzda hizmetlerin denetlenmesinden sorumlu kişinin adı.
6.2.
Performans göstergelerinin tanımı

Denetçinin, hizmet sağlayıcının tedarik ettiği hizmetlerin amacına ulaşıp ulaşmadığı, ne kadar başarılı olduğunu değerlendirmek için kullanacağı performans göstergeleri bu bölümde tanımlanacaktır. 

6.3.
Özel gereksinimler ve şartlar

Varsa özel şartlar bu bölümde eklenecektir.

EK 2 - TASLAK SÖZLEŞME
<Sözleşme Makamı (Hibe Faydalanıcısı) Anteti>

Hizmet Sözleşmesi

<Satınalma Adı>
Sayın:   <Hizmet sözleşmesi imzalanacak hizmet sağlayıcısı ve yetkilisinin adı>

Adres:  <Hizmet Sağlayıcısının  adresi>

Sayın Yetkili,

<Sözleşme Makamı adı> aşağıda Madde 1’de tanımlanan hizmet için bu sözleşmeye ekli görev tanımına ve ihaleye davet mektubumuza uygun olarak vermiş olduğunuz teklif ve fiyat üzerinden sipariş vermek istemektedir. 
1.
İSTENEN HİZMETLER

[Bu sözleşmeye bağlı 1 nolu ek olarak belirtilen, istenen hizmetlerin listesi)]
2. SÖZLEŞME BEDELİ

Sözleşme bedeli …….. €/YTL ile sabit olup herhangi bir değişikliğe tabi değildir.

3.
SÜRE ve PROJE YERİ

Hizmet sözleşmesinin süresi bu sözleşmenin her iki tarafça imzalanmasını takiben ………… (gün, hafta veya ay)’dır. Hizmet sözleşmesi ...../..../2008 tarihinde başlayıp ...../..../2008 tarihinde sona erecektir.

4.
ÖDEME

Kabul işlemlerinin tamamlanmasını müteakip en geç bir ay içerisinde, sözleşme bedelinin tamamı Hizmet sağlayıcısı tarafından bildirilen banka hesabına yatırılır. 

	Hizmet Sağlayıcısı adına
	Sözleşme Makamı adına

	Adı ve Soyadı
	
	Adı ve Soyadı
	

	Görevi
	
	Görevi
	

	İmza
	
	İmza
	

	Tarih
	
	Tarih
	


Ekler 
A: İş Tanımı (Ek 1)

B: Kilit personelin özgeçmişleri de dahil olmak üzere Teknik Teklif (Ek 7)
[Bu yalnızca bir örnektir. Kendi oluşturacağınız şablonu kullanabilirsiniz].
EK 3 - TEKLİF SUNUM FORMU 
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Satınalma numarası
: ____________________
Satınalma adı

: _________________________________________________
< Yer ve tarih >

1 
TEKLİF SAHİBİ

	Tüzel kişiliğin isim ve adresi

	


2
İRTİBAT KURULACAK KİŞİ (bu ihale işlemi için)

	İsim
	

	Kurum
	

	Adres
	

	Telefon
	

	Faks
	

	E-posta
	


3

İSTEKLİNİN BEYAN(LAR)I: 



Ekli form, ihaleye teklif veren istekli tarafından doldurularak imzalanacaktır 
4 
Ben, yukarıda belirtilen isteklinin imza atmaya yetkili kişisi olarak, yukarıda belirtilen teklif usulü için hazırlanan teklif dosyalarını inceledim ve içeriğini tamamen kabul ettiğimizi beyan ediyorum. İhale dosyalarında talep edilen hizmetleri Teknik teklifimiz ve mühürlenmiş ayrı bir zarfla teslim edilen Mali teklifimizden oluşan belgelere dayanarak sağlamayı teklif ediyoruz.

· Teknik Teklif
· Kilit Uzmanlar (Kilit uzmanlar ve özgeçmişlerinin listesinden oluşur)

· Isteklinin beyanı 

· İhalenin kazanılması halinde ödemelerin yatırılacağı banka hesabının ayrıntılarını içeren doldurulmuş mali kimlik formu 

· Doldurulmuş tüzel kimlik formu 
Bu projenin hazırlanmasında yer almış veya teklifimizi hazırlamada danışmanlık yapmış olan kişileri Anahtar uzman olarak önerirsek teklifimizin kabul edilmeyeceğinin ve Avrupa Komisyonu tarafından finanse edilen sözleşmelerden ve ihale usullerinden ihale dışı bırakılmaya maruz kalabileceğimizin bilincindeyiz. 

Istekli adına imzalayan. 
	Ad
	

	İmza
	

	Tarih
	


<Tüzel kişiliğin antetli kağıdı> 

İSTEKLİNİN BEYANI

<Tarih>

<Sözleşme Makamı (Hibe Faydalanıcısı)nın ismi ve adresi>
Referansınız: < İhaleye Davet tarihi>

Sayın İlgili

Yukarıda belirtilen ihale davet mektubunuza atfen,  biz, <Tüzel kişiliğin ad(lar)ı>  olarak, 

· İşbu teklifi bu ihale için liderliği tarafımızca üstlenilmiş olarak bireysel olarak sunduğumuzu ve aynı ihaleye verilen tekliflerde başka bir şekil ve formda  katılımcı olmadığımızı;

· http://europa.eu.int/comm/europeaid/index_en.htm internet adresinden de elde edilebilecek olan AB dış faaliyetleri için hazırlanmış sözleşme prosedürleri için Pratik Rehber’in  2.3.3 bölümünde listelenen, ihalelere katılımcı olmamızı engelleyen durumlardan birine dahil olmadığımızı;

· AB dış faaliyetleri için hazırlanmış sözleşme prosedürleri için Pratik Rehber’in  2.4.11 bölümünde açıklanan etik kurallara uymaya hazır olduğumuzu, ve özellikle teklif teslim dönemi içerisinde kısa-listedeki diğer adaylar ya da ihale kapsamındaki kimselerle  mevcut ya da potansiyel hiçbir çıkar çatışması ya da bağlantı içinde olmadığımızı;
· Başvuru formunda yalnızca kendi tüzel kişiliğimizin kaynak ve deneyimine dair bilgiyi sağladığımızı; 

· Teklif süreci ya da sözleşmenin uygulanmasının herhangi bir aşamasında, üstte belirtilen durumlarda herhangi bir değişiklik olması halinde, Sözleşme Makamını hemen bilgilendireceğimizi; ve

· Bu teklif sürecinde kasti olarak verilen herhangi bir yanlış ya da eksik bilginin, bu ihaleden ya da Avrupa Topluluğu tarafından finanse edilen diğer ihalelerden hariç tutulmamızla sonuçlanabileceğini kabul ettiğimizi,

beyan ederiz.

Teklifimizin kabulü halinde, gerekirse, AB dış faaliyetleri için hazırlanmış sözleşme prosedürleri için Pratik Rehber’in 2.3.3 bölümünde açıklanan ihale dışı bırakılma durumlarından herhangi birine dahil olmadığımızı, bağlı bulunduğumuz ülkenin kanunlarına dayanarak ispatlamayı taahhüt ediyoruz. Formların ve delil niteliğindeki belgelerin üzerlerindeki tarih, son teklif teslim tarihinin 180 gün öncesinden daha eskiye ait olmayacaktır. Buna ek olarak, belgenin hazırlanmasından bu yana geçen zaman içinde belirttiğimiz ve onayladığımız durumların değişmediğini göstermek adına, yeminli bir beyanname sağlamaya hazırız. 

İstendiği takdirde, bu ihale dosyasında belirtilen teklif için gerekli seçim kriterleri ile ilgili, mali ve ekonomik durumumuzun sürekliliği ve teknik ve mesleki kapasitemiz hakkında kanıt sağlamayı tahhüt ediyoruz. İstenen delil niteliğindeki belgeler, Pratik Rehber’in 2.4.12.1.3 ve 2.4.12.1.4 bölümlerinde listelenmiştir.

İhale kararının bildirilmesinden sonra, 15 takvim günü içinde bu kanıtı sağlayamamamız ya da eksik/ yanlış bilgi vermiş olmamız durumunda ihale kararının hükümsüz sayılacağından haberdar olduğumuzu bildiririz.

Saygılarımla

<Tüzel kişiliğin yetkili temsilcisinin imzası>

<Tüzel kişiliğin yetkili temsilcisinin adı ve konumu >

EK: 4 MALİ KİMLİK FORMU








EK: 5 TÜZEL KİMLİK FORMU












EK 6 DEĞERLENDİRME TABLOSU









(Projenizin Adı)
Satınalma numarası
: ____________________

Satınalma adı

: _________________________________________________

1.
İdari Uygunluk Tablosu

	Teklif zarfı No.
	Teklif sahibinin adı
	Teklif verme süresi içinde teslim?     (E/H)
	Teklif sunum formu doldurulmuş?    (E/H)
	Teklif sahibinin beyanı imzalı (E/H) 
	Organizasyon ve Metodoloji hazırlanmış? (E/H)


	Kilit uzmanların CV’leri konulmuş? (E/H)


	Karar?        (Kabul/Ret)


	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	


	Başkan’ın adı
	

	Başkan’ın imzası
	

	Tarih
	


2.
Teknik Değerlendirme Tablosu

	
	En çok 
	Teklif 1
	Teklif 2
	Teklif 3
	Teklif 4

	Organizasyon ve metodoloji
	
	
	
	
	

	Temel/Rasyonalite
	15
	
	
	
	

	Yaklaşım
	15
	
	
	
	

	Faaliyet planı
	10
	
	
	
	

	Organizasyon ve metodoloji için toplam puan
	40
	
	
	
	

	Kilit uzman(lar)
	
	
	
	
	

	Bilgi ve beceri
	15
	
	
	
	

	Genel profesyonel deneyim
	15
	
	
	
	

	Özel profesyonel deneyim
	30
	
	
	
	

	Kilit uzman(lar) toplam puanı
	60
	
	
	
	

	Genel Toplam Puan
	100
	
	
	
	


	Değerlendirme Komisyonu Üyesi Adı, Soyadı, imzası 
	

	Tarih
	


EK 7: TEKLİF FORMATI 
Serbest formatta aşağıdaki bilgileri içeren teklifinizi hazırlayınız.
· Hizmet için öngörülen yaklaşımın ana hatları

· Hazırlık safhası da dahil faaliyet planı

· Faaliyetlerin zamanlaması

· Teklif sahibinin vermekte olduğu hizmetler ile ilgili bilgi, belge, broşür, vs.

· Çalışacak uzmanların özgeçmişleri (CV)

Fiyat teklifi ayrı zarfa konmalı ve kapalı olarak Teknik Teklif ile birlikte tek bir zarf içinde teslim edilmelidir.
Kalemler ve rakamlar örnek olarak verilmiştir.
	Tanım
	birim fiyat
( avro )
	miktar
	toplam

avro

	Broşür
	Birim fiyat
	500 adet
	

	Tabela
	Birim fiyat
	2 adet
	

	Antetli Kağıt
	Birim fiyat
	1 000 adet
	

	GENEL TOPLAM
	
	
	


NOT: Fiyat Teklifi, iş tanımında belirtilenler dahil olmak üzere, ve KDV’siz verilmelidir. 

BÖLÜM II – DEĞERLENDİRME FORMLARI 


1. DEĞERLENDİRME KOMİSYONU TAYİNİ
	(Projenizin Adı)

	Değerlendirme 
Komisyonu Tayini

	SATINALMA NO:

SATINALMA ADI: 

TEKLİFE DAVET TARİHİ :
UYGULANAN PROSEDÜR: Basit prosedür



	Yukarıda bahsi geçen ihale için Değerlendirme Komisyonu aşağıdaki üyelerden oluşacaktır:

Başkan: 

Bay/Bayan____________________________ (oy vermeyen üye)

Birinci üye:

Bay/Bayan.____________________________( oy veren üye)

İkinci üye :
            Bay/Bayan.____________________________ (oy veren üye)

Üçüncü üye:
 
Bay/Bayan_____________________________(oy veren üye)

Sekreter:
 
Bay/Bayan____________________________(oy vermeyen üye)

Gözlemci olarak katılımları için ( ABGS, MFİB, diğer.) davet edilmiştir.

(Eğer uygunsa)



	Tarih: ____________________

Sözleşme Makamı Yetkilisi

_________________________

İmza




2. TARAFSIZLIK VE GİZLİLİK BEYANI 
Tarafsızlık ve Gizlilik Beyanı

Satınalma No:____________________

Aşağıda imzası bulunan ben, işbu belge ile yukarıda bahsi geçen ihale prosedürünün değerlendirmesine katılmayı kabul ettiğimi beyan ederim. Bu beyanda bulunarak, bu ihale prosedürü ile ilgili olarak bugüne kadar, değerlendirme süreci ile ilgili harici eylemler için sözleşme prosedürlerine yönelik Pratik Kılavuzun hükümleri de dahil olmak üzere mevcut bilgileri edinmiş olduğumu doğrularım. Ayrıca sorumluluklarımı dürüst ve adil bir şekilde yerine getireceğimi beyan ederim. 

Değerlendirme sürecinin sonucundan kazanç sağlaması olası tüm taraflardan bağımsızım
,
.  Bildiğim ve inandığım kadarıyla, herhangi bir tarafın gözünde bağımsızlığım konusunda soru işareti yaratabilecek olan ve geçmişte veya bugün varolan veya öngörülebilir gelecekte ortaya çıkması muhtemel olan hiçbir gerçek veya koşul mevcut değildir ve bu tür bir durumun değerlendirme süreci içerisinde, bu tür bir ilişkinin varolması veya kurulmuş olduğu yolunda ortaya çıkması halinde, değerlendirme sürecine katılımıma derhal son vereceğim. 

Değerlendirmenin bir sonucu olarak veya değerlendirme sırasında bana ifşa edilen veya tarafımdan keşfedilen veya hazırlanan herhangi bir bilgi veya belgeyi (“gizli bilgiler”) güvende ve gizli tutmayı ve bu tür bilgileri herhangi bir üçüncü tarafa ifşa etmemeyi kabul ediyorum. Aynı zamanda, temin edilen herhangi bir yazılı bilgi veya prototipin kopyalarını tutmamayı da kabul ediyorum. 

Gizli bilgiler, işbu Beyanı imzalamayı ve bu Beyanın şartları ile bağlı olmayı kabul etmedikleri sürece hiçbir çalışana veya uzmana ifşa edilmeyecektir. 

	İsim
	

	İmza
	

	Tarih 
	


3 DEĞERLENDİRME TABLOSU










(Projenizin Adı)
Satınalma numarası
: ____________________

Satınalma adı

: _________________________________________________

1.
İdari Uygunluk Tablosu

	Teklif zarfı No.
	Teklif sahibinin adı
	Teklif verme süresi içinde teslim?     (E/H)
	Teklif sunum formu doldurulmuş?    (E/H)
	Teklif sahibinin beyanı imzalı (E/H) 
	Organizasyon ve Metodoloji hazırlanmış? (E/H)


	Kilit uzmanların CV’leri konulmuş? (E/H)


	Karar?        (Kabul/Ret)


	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	


	Başkan’ın adı
	

	Başkan’ın imzası
	

	Tarih
	


2.
Teknik Değerlendirme Tablosu

İhale dosyasında verilen teknik değerlendirme tablosu kullanılmalıdır. Tablo, Değerlendirme Komisyonunun her üyesi tarafından ayrı ayrı doldurulmalı ve imzalanmalıdır.
	
	En çok 
	Teklif 1
	Teklif 2
	Teklif 3
	Teklif 4

	Organizasyon ve metodoloji
	
	
	
	
	

	Temel/Rasyonalite
	15
	
	
	
	

	Yaklaşım
	15
	
	
	
	

	Faaliyet planı
	10
	
	
	
	

	Organizasyon ve metodoloji için toplam puan
	40
	
	
	
	

	Kilit uzman(lar)
	
	
	
	
	

	Bilgi ve beceri
	15
	
	
	
	

	Genel profesyonel deneyim
	15
	
	
	
	

	Özel profesyonel deneyim
	30
	
	
	
	

	Kilit uzman(lar) toplam puanı
	60
	
	
	
	

	Genel Toplam Puan
	100
	
	
	
	


	Değerlendirici Adı, Soyadı, imzası 
	

	Tarih
	


(Örnek) Teklif Değerlendirme Tablosu

Aşağıdaki tablo teknik ve mali tekliflerin oy hakkına sahip üç komisyon üyesi tarafından notlandırılıp değerlendirilmesi için açıklayıcı bir örnektir.
	
	En yüksek
	Teklif 1
	Teklif 2
	Teklif 3

	Bölüm 1: Teknik Değerlendirme

	Değerlendirici A
	100
	55
	88
	84

	Değerlendirici B
	100
	60
	84
	82

	Değerlendirici C
	100
	59
	82
	90

	Toplam
	300
	174
	254
	256

	Ortalama puan      (aritmetik ortalama)
	
	174/3=

58.00
	254/3=

84.67
	256/3=

85.33

	Teknik puan (teklif puanı/ en yüksek teklifin puanı)
	
	Diskalifiye*
	(84.67/85.33)x100= 99.22
	100.00

	Bölüm 2: Mali Değerlendirme

	Toplam bedel 
	
	Teknik değerlendirme sonucu diskalifiye edildi
	€ 27000
	€ 28500

	Mali puan

(en düşük fiyat /  teklif fiyatı x 100)
	
	
	100
	27000 /

28500

x 100 = 

94.74

	Bölüm 3: Genel Değerlendirme

	Teknik puan x 0.80
	
	Teknik değerlendirme sonucu diskalifiye edildi
	99,22 x 0.80 = 79.38
	100.00 x 0.80 = 80.00

	Mali puan  x 0.20
	
	
	100.00 x 0.20=  20.00
	94.74 x 0.20= 18.95

	Genel puan
	
	
	79.38 + 20.00= 99.38
	80.00 + 18.95= 98.95

	Son sıralama
	
	
	1
	2


* Sadece 80 puanın üzerindeki teklifler mali değerlendirmeye alınır. 

Tarih: 

Değerlendirme Komitesi üyelerinin imzaları:  

	1. Değerlendirici Adı, Soyadı, İmzası
	

	2. Değerlendirici Adı, Soyadı, İmzası
	

	3. Değerlendirici Adı, Soyadı, İmzası
	


4. DEĞERLENDİRME RAPORU 
SATINALMA NO : ____________________

SATINALMA ADI: __________________________________________________________________
Uygulanan prosedür: İlansız basit prosedür –……… Alım

İhale bedeli:_____________________________

Yukarıda adı geçen ihale için aşağıdaki firmalar davet edilmiştir.


	No.
	Firma adı
	İlçe/İL

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	



Aşağıdaki firmalar tekliflerini zamanında  tarafımıza teslim etmiştir:

	No.
	Firma adı
	İlçe/İL

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	


Değerlendirme Komitesi bu belgeye ekli “Değerlendirme tablosu”nu kullanarak tüm teklifleri incelemiştir.

Aşağıdaki teklifler şartları karşılayamadığından değerlendirme dışı bırakılmıştır:

	No.
	Firma adı
	Gerekçe

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	


Değerlendirmeyi geçen teklifler aritmetik hata kontrolü yapıldıktan ve bulunan hatalar resen düzeltildikten sonra aşağıdaki gibi sıralanmıştır:

	No.
	Firma
	Önerilen fiyat

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Sonuç 

Değerlendirme Komitesi ihalenin aşağıdaki gibi verilmesini önermektedir:

<Firma adı>’na  toplam ____________________ bedelle

	Başkan Adı, Soyadı, İmzası
	
	

	Sekreter Adı, Soyadı, İmzası
	
	

	1. Değerlendirici Adı, Soyadı, İmzası
	
	

	2. Değerlendirici Adı, Soyadı, İmzası
	
	

	3. Değerlendirici Adı, Soyadı, İmzası
	
	


Bu programın sözleşme makamı Merkezi Finans ve İhale Birimi’dir.





Bu programın yararlanıcısı Avrupa Birliği Genel Sekreterliği’dir.





Bu program Avrupa Birliği tarafından finanse edilmektedir.








� 








� EMBED Word.Document.8 \s ���








Bu form, teklifi veren firma tarafından kendine ait bilgiler girilerek doldurulacaktır. 











� 	Değerlendirme sürecine katılacak olan herkes tarafından doldurulacaktır (oy versin veya vermesin değerlendirne komitesinin üyeleri ve herhangi bir gözlemci dahil olmak üzere)


� 	Geçmişte veya halihazırda doğrudan veya dolaylı olarak, mali, mesleki veya diğer türde bir ilişkinin varolup olmadığının dikkate alınması 


� 	İhale davetine doğrudan veya dolaylı olaral katılan birey, bir konsorsiyumun üyesi, ortaklardan herhangi biri veya bunlar tarafından teklif edilen taşeronlar. 
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