ARA FAALİYET RAPORUNUN HAZIRLANMASINA İLİŞKİN DUYURU

1. Raporda yer alan bilgiler raporlama sürecini (projenizin yarı dönemi) kapsamalıdır.

2. Rapor Türkçe veya İngilizce olarak hazırlanabilecektir. Türkçe hazırlanan rapora, detaylı bir İngilizce özet de eklenmelidir.  Önerilen İngilizce özet formatı da web sitemizde yayınlanmış olup, kendi istediğiniz formatı da kullanabilirsiniz.  
3. Raporu ingilizce olarak hazırladığınız taktirde, İngilizce veya Türkçe özet hazırlamanız gerekmemektedir. 
4. Faaliyet raporunun yanı sıra, projenizin yarı döneminde yaptığınız harcamaları beyan edeceğiniz harcama tablosunu da hazırlamanız ve rapora eklemeniz gerekmektedir.
5. Formatlarda yer alan hiç bir soru cevapsız bırakılmamalıdır. 
6. Hazırladığınız taslak raporu, varsa özeti ve harcama tablosunu öncelikle mail ile ABGS izleme uzmanına gönderiniz. 
7. Size yapılan yönlendirmeler doğrultusunda nihai onayı aldığnızı raporu, her biri onaylı (Kurum kaşesi ve yasal temsilcileri imzalı) 3 nüsha halinde üst yazı ekinde ABGS’ne posta veya kargo ile gönderiniz. 
8. Rapor ve harcama tablosu proje yetkilisi tarafından doldurulmalı ve imzalanmalıdır.

9. Raporunuzun (her nüshanın) ekinde, raporlama sürecindeki faaliyetlerinize ilişkin çıktıları (katılımcı listeleri, yoklama çizelgeleri, proje ortaklarının raporları, yayınlar, görünürlük materyalleri, eğitim/seminerlerden fotograflar, basında çıkan haberler v.b.) içeren CD eklenmesi gerekmektedir.    
10.  Sözleşme makamı eksik veya kötü hazırlanan raporları kabul etmeyecektir.

