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DUYURU

Lütfen bu formunu dikkatli bir şekilde okuyup başvuru sahiplerine yönelik hazırlanmış olan rehbere uygun bir biçimde doldurunuz

DİKKAT: Başvuruların değerlendirme süreci değişmiştir.

Proje Ön Teklifinizin incelenerek şartlı kabul edilmesi durumunda tüm başvurunuzun değerlendirilmesi mümkün olacaktır. Tüm proje başvurunuz bundan sonra değerlendirmeye alınacaktır. Uygunluk kontrolü, Merkezi Finans ve İhale Birimi tarafından istenecek destekleyici belgelere ve Başvuru Sahibi’nin yetkili kimse(ler) tarafından imzalanan ve başvuru ile birlikte gönderilen beyanına dayanılarak, son değerlendirmeden elde edilecek puanlara göre, şartlı olarak kabul edilen projeler için yapılacaktır. 
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1.
AVRUPA BIRLIĞI VE TÜRKIYE ARASINDAKI SIVIL TOPLUM DIYALOĞUNUN GELİŞTİRİLMESİ: MESLEKİ ÖRGÜTLER HİBE PROGRAMI 
1.1
ARKA PLAN
Türkiye, Avrupa kurumlarıyla arasında yakın politik ve ekonomik ilişkiler ve AB Üye Devletleriyle ikili ilişkiler anlamında uzun bir geçmişe sahiptir ki bu ilişkiler 1999’da aday ülke olarak resmen tanınmasıyla yoğunluk kazanmıştır. AB ve Türkiye arasındaki sivil diyalog, özelleştirilmiş sivil toplum geliştirme programları, eylem programları, burslar, medya gelişimi, mesleki kurumlar arası değiş-tokuş, okul bağlantıları gibi iki taraflı ve AB proje / programlarıyla desteklenmiştir. Türk hükümeti ve sivil toplum kuruluşları da AB ile kültürel olayların, halkla ilişkilerin ve parlamenter ilişkilerin geliştirilmesi konusunda eylemler gerçekleştirmiştir. Komisyon, Türkiye özelinde, karşılıklı bilgi birikiminin geliştirilmesi ve her iki tarafın toplumsal ve politik konulardaki algılayışları üzerine bir tartışma açılmasını amaçlayan bir diyalogun özellikle gerekli olduğunun farkına varmıştır. Türkiye’de kamuoyu AB üyeliğini yaygın biçimde desteklemekte, fakat tarihçe, işleyiş ve Avrupa Birliği’nin politikaları ve kuralları hakkındaki bilgiler yetersiz kalmaktadır.
Avrupa Komisyonu 2005 yılında, AB ile Türkiye arasındaki sivil toplum diyaloğunun daha da geliştirilebilmesi için politik bir çerçeve çalışması oluşturan bir İletişimi benimsemiştir
. Karşılıklı anlaşmayı geliştirmek ve yanlış kanı ve kalıplaştırmayla mücadele etmek için, AB Üye Ülkelerindeki ve Türkiye’deki sivil toplum işbirliğini genişletmek ve pekiştirmeyi amaçlamaktadır.  Yoğunlaştırılmış sivil toplum diyaloğunun uzun dönemli amacı AB ve Türkiye’deki tüm bireyleri gelecekteki buluşmaya hazırlamaktır.  

İletişim, sivil toplumun en geniş ve en kapsamlı tanımına odaklanmıştır. Hükümet dışında yer alan bütün toplumsal kurumların: sosyal ve ekonomik ortaklar, meslek örgütleri, sivil toplum kuruluşları, belediyeler ve toplum kökenli kuruluşlar, eğitimsel ve kültürel kurumlar ve medyanın bir anahtar rol oynaması beklenmektedir. İletişim var olan işbirliği şekillerinin güçlendirilmesi ve sürdürülmesi ve yeni girişimlerin desteklenmesi için bir strateji oluşturmuştur. 
Geliştirilen strateji kapsamında, Türkiye için 2006 Birleşme Öncesi Yardım Programı  şu başlıkta bir projeyi de içermektedir: Avrupa Birliği ve Türkiye Arasındaki Sivil Toplum Diyaloğunun Geliştirilmesi. Proje, 
i) kentler ve belediyeler (5 Milyon EURO); ii) meslek örgütleri (3 Milyon Euro); iii) üniversiteler (9,3 Milyon Euro); iv) Diyalog için gençlik girişimleri (2 Milyon Euro) arasındaki ilişkilerin yoğunlaştırılması ve çeşitlendirilmesini amaçlayan 19.3 Milyon Euro tutarında dört hibe programının gerçekleştirilmesini sağlamaktadır (özümseme kapasitesi ve teklifin niteliğine bağlı olarak Sözleşme Makamı, kalan tutarın bileşenler arasında yeniden tahsisi hakkını saklı tutar). Hibe Programı, gelecekteki genişlemenin getireceği zorluklar ve fırsatlara dikkat çekip, her iki tarafta toplum ve devlet tarafından dışa vurulan gündelik kültür ve değerlere ilişkin algılayış üzerine bir tartışmayı destekleyerek, iki taraflı paylaşımı arttırmak suretiyle Türkiye’nin politik, kültürel ve ekonomik kalkınmasında sivil toplumun katkısının arttırılması ve iyi örneklerin benimsenmesi, deneyim paylaşımına yardım etmek ve  insan hakları ve demokrasinin pekiştirilmesi ve katılım için politik kriterler arasında anahtar durumunda olan; Türkiye’de canlı ve dinamik bir sivil toplumun daha da geliştirilmesini desteklemek suretiyle AB üye ve aday ülkelerindeki kamuoyunun bilgilendirilmesine katkı yapmak hedefini içermektedir.

Bu başvuru rehberi, Meslek Örgütleri Hibe Programı’nın amaçları, öncelikleri ve uygunluk kurallarını tanımlamaktadır. 
Bu Hibe Programının kurumsal çerçevesi, Türkiye Cumhuriyeti’nin Başbakanlık AB Genel Sekreterliği (ABGS) ve Merkezi Finans ve İhale Birimi’ni (MFİB) kapsamaktadır. ABGS, Program faydalananı olarak programın MFİB ile imzalanan Operasyonel Anlaşma kurallarınca teknik olarak uygulanmasından sorumlu olacak ve aynı zamanda verilen hibelerin izlenmesini de koordine edecektir. MFİB program için Sözleşme Makamıdır ve Hibe Programının idari ve mali uygulamasından sorumludur. MFİB, hibe fonlarının doğru olarak kullandırılmasında birincil sorumluluk sahibidir ve ihale, sözleşme ve ödemelerden sorumlu olup, bu belgede de Sözleşme Makamı olarak adlandırılmaktadır. 

1.2
2007 İçİn Program hedefleri ve öncelikli konular 
Meslek Örgütleri Hibe Programı kapsamlı hedefleri aşağıdadır: 

· Türkiye’deki ve Avrupa Birliği Üye Ülkelerindeki sivil toplumlar arası deneyim paylaşımı ve iletişimin güçlendirilmesi;

· Avrupa Birliği içinde Türkiye’nin daha iyi anlaşılmasını ve hakkında Türk tarihi ve kültürünü de içerecek şekilde, daha iyi bilgi edinilmesini sağlamak, böylece gelecekteki genişlemenin getireceği zorluk ve fırsatlar hakkında bilinçlenmenin arttırılmasına olanak tanımak;

· Türkiye içinde Avrupa Birliği’nin daha iyi anlaşılmasını ve üzerine kurulu olduğu değerlerin, işlevinin ve politikasını de içerecek şekilde, hakkında daha iyi bilgi edinilmesini sağlamak. 
Bu Teklif Çağrısı aşağıdaki özel amaçları içermektedir:

· Türkiye’deki ve AB Üye Ülkeleri ile aday ülkelerindeki meslek örgütleri arasında sürdürülebilir ilişkilerin ve karşılıklı yararlılığın desteklenmesi ve diyaloğun arttırılması ve uzun vadeli sürdürülebilir işbirliğinin kurulması ve güçlendirilmesi; 

· AB politikalarının gerçekleştirilmesi ve planlanması konusundaki bilgi ve iyi örneklerin paylaşımının teşvik edilmesi. 

Hibe programı, aşağıdaki temalardaki projeleri destekleyecektir:  

1. Türk meslek örgütlerinin AB topluluk müktesebatı ve politikalarının uyumlandırılması ve uygulanmasında etkili katkısını güçlendiren kurumlar; 

2. Toplum ve sağlık politikası;   

3. Sürdürülebilir kırsal kalkınma;
4. Ortak sosyal sorumluluk.
Öncelik, Türkiye’nin Katılım Ortaklığı Belgesi’nde
 öncelik tanınan projelere verilecektir.
Projeler, kısa dönemli eğitimler, eğitim gezileri, seminerler, konferanslar, bilgilendirme kampanyaları ve aşağıdaki sonuçları hedefleyen diğer ılımlı önlemleri içerebilir: 

· Türkiye’deki ve AB Üye Ülkeleri ile aday ülkelerindeki meslek örgütleri arasında sürdürülebilir işbirliğinin kurulması;

· Türkiye’deki ve AB Üye Ülkeleri ile aday ülkelerindeki profesyoneller arasında anlayış ve ilişkilerin arttırılması;

· Türk meslek örgütlerinin kapasitelerinin arttırımı.

1.3
SÖZLEŞME MAKAMI TARAFINDAN SAĞLANACAK MALİ DESTEK 
Bu teklif çağrısı için ayrılan toplam tutar 3 000 000 EURO’dur. Sözleşme Makamı, özümseme kapasitesi ve teklifin niteliğine bağlı olarak, hibe fonu için ayrılan bütün miktarı vermeme hakkını saklı tutar. Ancak, Avrupa Birliği ve Türkiye Arasındaki Sivil Toplum Diyaloğunun Geliştirilmesi Programı kapsamında yapılan tasarruflara bağlı olarak, bu Teklif Çağrısı kapsamında verilecek tutar arttırılabilir.
Hibelerin Temsili Dağılımı

	Meslek örgütleri Hibe Programı
	3 Milyon Euro


Hibe miktarları

Bu program kapsamında, her proje için verilebilecek hibelere uygulanacak alt ve üst sınırlar şu şekildedir:

· Asgari tutar:  50 000 EUR
· Azami tutar:  300 000 EUR
Ayrıca, hibe tutarı, projenin uygun maliyetler toplamının %90’ından fazla olamaz. (aynı zamanda bkz. bölüm 2.1.4). Kalan tutar başvuru sahibi ya da ortaklarının kendi nakdi kaynaklarından ya da Avrupa Topluluğu bütçesi dışında başka kaynaklardan sağlanmalıdır. Başvuru sahipleri talep ettikleri hibe miktarlarının gerçekleştirecekleri faaliyetlerle orantılı olmasına özen göstermelidir.  Verilebilecek en yüksek hibe  miktarını doğrudan talep etmemelidirler.

Tüm proje maliyetleri Başvuru Sahibi/Ortak(lar)ın muhasebesinde kayıtlı olmalıdır. Hibe Faydalanıcısı projenin uygulama aşamasında, eş finansman miktarını ya kendi kaynakları ile ya da üçüncü taraflardan mali transfer şeklinde temin ettiğini kanıtlamalıdır.
2.
TEKLİF ÇAĞRISINA İLİŞKİN KURALLAR 
Bu Rehber, Avrupa Komisyonu Dış Yardım Sözleşme Usulleri Uygulama Kılavuzu (PRAG) hükümlerine uygun olarak, bu Teklif Çağrısı çerçevesinde finanse edilecek projelerin sunulması, seçilmesi ve uygulanması ile ilgili kuralları içermektedir. (aşağıda belirtilen internet adresinden ulaşabilirsiniz:

 http://europa.eu.int/comm/europeaid/tender/gestion/index_en.htm).

2.1
UYGUNLUK KRİTERLERİ
Uygunluk kriterleri üç bölümden oluşur:

· Hibe için başvurabilecek kuruluşlar (2.1.1) ve onların ortakları (2.1.2),

· Hibe verilebilecek projeler (2.1.3),

· Hibe tutarının belirlenmesinde dikkate alınabilecek maliyetler (2.1.4).

2.1.1
Başvuru Sahiplerinin Uygunluğu: Kimler başvurabilir
(1)  Hibe için başvuru sahiplerinin aşağıdaki koşulları sağlaması gereklidir:
· Tüzel kişilik olması ve
· Kâr amacı gütmemesi ve
· Aşağıdaki alanlarda, ulusal veya bölgesel çapta aktif bir meslek örgütü olmak: ve
· Serbest meslekler, örneğin:

· Sanata dayalı meslekler – gazeteci, yazar dernekleri, v.b.;
· Hukuki meslekler –barolar, noterler, v.b.;
· Teknik meslekler – mimar, mühendis odaları, v.b.;
· Sağlık meslekleri;
· Esnaf ve sanatkarlar birlikleri;
· çiftçiler – ziraat odaları; ve
· Türkiye Cumhuriyeti’ne tâbi olmak
 ve
· Ortaklarıyla birlikte, projenin uygulanması ve yönetiminden doğrudan sorumlu olması, aracı  olarak hareket etmemesi ve
	Bu Teklif çağrısının amacına uygun olarak, meslek örgütleri belirli bir mesleğin çıkarlarını temsil eden kurumlar (dernekler, birlikler, sendikalar, odalar, v.b) olarak tanımlanmaktadır. Bu örgütler,  meslek sahipleri arasında bilgi ve deneyim paylaşımını sağlayarak, işlerinde etik ve standartların uygulanması ve sürdürülmesi yoluyla hem halkın hem de meslek sahiplerinin çıkarlarını korumak amacıyla hareket edebilen kuruluşlardır. 


	Ticaret ve/veya sanayi odaları, işveren örgütleri, ticaret birlikleri, kooperatifler, üniversiteler, okullar başvuru sahibi veya ortağı olmaya uygun değildir. 


 (2) Muhtemel Başvuru Sahipleri aşağıdaki hallerde bu teklif çağrısına katılamazlar ve hibeden yararlanamazlar:

(a) İflas etmişler veya tasfiye halinde bulunan ve bu durumları nedeniyle işleri kayyum veya vasi tarafından yürütülen, konkordato ilan ederek alacaklılar ile anlaşma yapmış, faaliyetleri askıya alınmış veya bunlarla ilgili bir kovuşturmanın konusu olanlar; veya ulusal mevzuatta veya yönetmelikte öngörülen benzer durumlarda olanlar; 

(b) Kesinleşmiş yargı kararı (yani temyizi mümkün olmayan bir karar) ile mesleki faaliyete ilişkin bir suçtan mahkum olanlar;

(c) Görevlerini ağır bir şekilde kötüye kullandıkları, MFİB’nin haklı kabul edeceği herhangi bir yoldan ispat edilenler;

(d) Bulundukları ülkenin, Sözleşme Makamının bulunduğu ülkenin veya projenin uygulandığı ülkenin yasal hükümleri uyarınca, sosyal sigorta primi veya vergi ödemesi ile ilgili yükümlülüklerini yerine getirmeyenler; 

(e) Dolandırıcılık, yolsuzluk, bir suç örgütü içinde yer almak suçlarından veya  Avrupa Topluluğu mali çıkarlarına ters düşecek başka bir yasadışı faaliyetten dolayı kesinleşmiş yargı kararı ile mahkum olanlar;

(f) Topluluk bütçesinden finanse edilen bir satınalma prosedürüne veya diğer bir hibe yardımına ilişkin  yükümlülüklere uymayarak, sözleşmeyi ciddi bir şekilde  ihlal ettiği tespit edilenler. 
Teklif çağrısının yapıldığı sırada aşağıdaki maddelerde belirtilen durumlarda bulunan başvuru sahipleri de teklif çağrısına katılmaya veya hibe almaya hak kazanamazlar:

(g) Çıkar ilişkisi içinde olanlar;

(h) Teklif Çağrısı’na katılım koşulu olarak MFİB tarafından talep edilen bilgilerin  temin edilmesi sırasında yanlış beyanda bulunanlar  veya bu bilgileri temin edemeyenler;

(i) Mevcut veya daha önceki Teklif Çağrılarının değerlendirilmesi sürecinde değerlendirme   komitesini veya MFİB’ni etki altında bırakmaya veya gizli bilgi elde etmeye teşebbüs  edenler

Yukarıda (a), (c), (d), (f), (h) ve (i) maddelerinde belirtilen durumlarda, katılamama yasağı ihlalin tespit edildiği tarihten sonraki iki yıllık bir süre için geçerlidir. (b) ve (e) maddelerinde belirtilen durumlarda katılamama yasağı kararın tebliğ tarihinden itibaren dört yıllık bir süre için geçerlidir.

Hibe Başvuru Formu’nun VI. Bölüm’ünde (Başvuru Sahibi’nin Beyanı), Başvuru Sahibi, yukarıdaki (a)’dan (f)’ye kadar olan kategorilerin hiçbirine uymadığına dair beyanda bulunmalıdır.

2.1.2 
Ortaklıklar ve Ortaklığın Uygunluğu
Başvuru sahipleri aşağıda açıklanacak nitelikte ortak örgütlerle hareket etmelidir. Başvuru sahibinin, AB Üye Ülkeleri veya Aday Ülkelerden en az bir uygun ortağı  bulunmalıdır.  Türkiye Cumhuriyeti’nden ortaklar uygundur ancak başvuru sahiplerinin uygunluk kriterini sağlamamaktadır.
Ortaklar
Başvuru Sahibinin Ortakları, projenin uygulanmasına katılırlar ve yaptıkları masraflar hibe faydalanıcısının yaptığı masraflarla aynı koşullarda kabul edilir. Bundan dolayı, ortaklar TC tâbiyeti dışında başvuru sahipleriyle aynı uygunluk kriterlerini sağlamak zorundadırlar. 
Bölüm 2.1.1(1)’de verilen kategoriler dışında, aşağıdakiler de ayrıca uygun sayılır: 

· AB Üye Ülkeleri ve aday ülkelerinden
 meslek örgütleri; 

· Meslek örgütlerinin AB çatı /çok-uluslu örgütleri (ör. Farklı ülkelerde kurulu bir dizi mesleki örgütü temsil eden örgütler).

Aşağıdakiler proje ortağı değildir ve “Ortaklık Beyannamesini” imzalamak zorunda değildirler:

İştirakçiler 

Projeye diğer kuruluşlar da dahil olabilecektir. Bu tür iştirakçi kuruluşlar projede gerçek anlamda rol alabilecekler, ancak harcırahlar ve seyahat masrafları haricinde hibe desteğinden faydalanamayacaklardır. İştirakçilerin Bölüm 2.1.1.’de belirtilen uygunluk kriterlerini sağlama zorunluluğu yoktur. İştirakçiler Hibe Başvuru Formunun IV.Bölümü “Başvuru Sahibinin Projeye Katılan İştirakçileri”nde belirtilmelidirler. 

Alt Yükleniciler

Hibe faydalananını projelerde tanımlı işleri alt yüklenicilere ihale edebilirler. Alt yükleniciler ortak veya iştirakçi olmayıp, standart hibe sözleşmesi Ek IV’teki satın alma kurallarına tabidirler.

Başvuru Sahibi, lider kuruluş olarak hareket edecek ve seçilirse akit tarafı (lehdar) olacaktır. 
2.1.3
Uygun projeler: Hibe başvurusu yapılabilecek projeler
Tanım: Bir proje, faaliyetler topluluğundan oluşmaktadır

Süre

Bir projenin planlanmış süresi 12 aydan az ve 18 aydan fazla olmamalıdır. 
Sektörler ve konular 

Projeler aşağıdaki konuları kapsamalıdır: 

1. AB topluluk müktesebatı ile politik uyum ve uygulamalarına Türk meslek örgütlerinin etkin katılımı için kurumsal güçlendirme; 

2. Toplum ve sağlık politikaları;

3. Sürdürülebilir kırsal kalkınma;
4. Ortak Sosyal Sorumluluk.
Yer
Proje, şu ülkelerden birinde yürütülmelidir: Türkiye, AB Üye ülkeleri, Aday ülkeleri.

Proje türleri
· Kurumsal güçlendirme – ilgili sektördeki AB yasa ve politikaları hakkında bilgi ve bilinç düzeyini arttırıcı, AB projelerine katılım kapasitesini arttırıcı, üyelere yönelik hizmetleri, nitelikleri, davranış biçimlerini, kurumsal kalkınma v.s’yi  geliştirici, lobi ve destekleme deneyimlerinin paylaşımı.

· Toplum ve sağlık politikaları – hassas kesimlere (engelliler, kırsak kesimdeki kadınlar, toplumdan dışlanan insanlar) yönelik sosyal ve sağlık hizmet kurumları hakkında deneyim paylaşımı, eylem plan ve programlarının geliştirilmesi, tanıtılması ve sağlık, işyeri güvenliği v.b. alanlarda deneyimlerin paylaşımı. 
· Sürdürülebilir kırsal kalkınma – rekabetçiliğin entegrasyonu, çevre korunması ve kırsal bölgelerde yaşam kalitesinin arttırılması, yerel kalkınmada politika oluşturulması ve gerçekleştirilmesinde katılımcı yaklaşımlara yönelik politikalar, yöntem ve araçlar hakkındaki bilgi ve yeteneklerin yapılandırılması;

· Ortak Toplumsal Sorumluluk (OTS): OTS Politikaları hakkında bilgi edinilmesi, OTS’nin iş dünyası ve toplum üzerindeki etkileri hakkındaki bilgi birikiminin arttırılması, OTS yönetim yeteneklerinin geliştirilmesinin desteklenmesi, girişimciler özellikle de KOBİ’ler arasında OTS’yi büyütücü program ve eylem planlarının geliştirilmesi, tartışmalar ve olumlu örneklerin paylaşımı gibi etkinlikleri  destekleyerek OTS bilinci ve uygulamalarını geliştirici eylemler.

Not: Ortak Toplumsal Sorumluluk, şirketlerin gönüllülük temelinde, iş ilişkileri ve kendi hissedarlarıyla etkileşimlerinde sosyal ve çevresel duyarlılıklarını bütünleştirmeyi amaçlayan bir kavramdır. Ortak Toplumsal Sorumluluk konusunda daha ayrıntılı bilgi için aşağıdaki belge incelenebilir: 

http://trade.ec.europa.eu/doclib/docs/2006/february/tradoc_127374.pdf
Projeler, Türk meslek örgütleri ve AB’deki benzerleri arasında mevcut proje çerçevesinde sağlanacak AB desteğinin sunulacağı zaman dilimini aşan, uzun vadeli işbirliği kurmayı amaçlamalıdır ve aşağıdaki proje  türlerini içerebilir: 
· hibe programının konuları kapsamına giren meslek örgütleri üyelerine yönelik eğitim programlarının gerçekleştirilmesi ve geliştirilmesi; 

· bir tema çerçevesindeki seminerler, çalıştaylar, konferanslar, v.s.

· etüd gezileri; 

· kaynak merkezlerinin kurulması,

· kitapçık, broşür, bültenlerin çıkarılması ve basılması;

· en iyi örneklerin ve prosedürlerin oluşturulması ve iletimi;

· bilgilendirme kampanyalarının planlanması ve gerçekleştirilmesi;

· kurumsal destek içeren etkinlikler (ör. yürütme komiteleri, çalışma grupları).

Bütün projeler, aşağıdaki zorunlu etkinlikleri içermelidir: 

· her iki taraftaki profesyoneller arasında kişisel temas kurulmasına olanak tanıyan etkinlik ve önlemler (seminerler, konferanslar, v.s);

· Türkiye, AB Üye Ülkeleri ve aday ülkelerdeki projelerin tanıtımını hedefleyen ve AB desteğinin görünülürlüğünü sağlayan etkinlikler. 

Proje tasarımı, kurulan ortaklığın sürdürülebilirliğini göstermeli ve Türkiye ile AB Üye ülkeleri arasında kurulan bağların sürdürülme mekanizmasını ve stratejisini açıklamalıdır.  

Aşağıdaki proje türleri uygun değildir:

· sadece veya büyük ölçüde; çalıştay, seminer, konferans ve kongrelere katılım için bireysel destekleri içeren projeler;

· sadece veya büyük ölçüde çalışmalar ya da eğitim kursları için kişisel burslarla ilgili projeler,
· akademik araştırma ve konferanslar; 

· tek defalık konferanslar, seminerler ve benzeri etkinlikler; 

· esasen donanım satın alımına odaklanan projeler; 

· başvuru sahibi örgütün ve ortaklarının her zamanki (rutin) etkinliklerini finanse etmeye yönelik projeler;

· okuma-yazma kursu, giyecek ve yiyecek dağıtımı gibi hizmetlerin sağlanması; 

· diğer AB proje ve programlarını tekrar eden etkinlikler;

· hibe oluşturucu etkinlikler (ör. hibenin, (mali ya da ayni) hibe yaratma veya diğer örgüt ve kişilere borç verilmesi amaçlı kullanımı);
· tamamen donanım edinme ve altyapı kurma amaçlı Projeler.
Başvuru sahibi başına teklif  ve hibe sayısı

Bu teklif çağrısı kapsamında, bir başvuru sahibi, birden fazla teklif sunabilir.
Bir başvuru sahibi, bu Teklif Çağrısı kapsamında, birden fazla hibe almaya hak kazanamaz. 
2.1.4
Maliyetlerin uygunluğu: Hibeden Karşılanabilecek Maliyetler
Sadece “uygun maliyetler” hibe kapsamında dikkate alınır. Bu maliyetler aşağıda detaylı şekilde belirtilmiştir. Böylece, bütçe hem maliyet tahminini, hem de “uygun maliyetler”in maksimum  miktarını gösterir. Başvuru sahipleri, uygun maliyetlerin toplu olarak ifade edilmemesi ve gerçek birim maliyetleri esas alması gerektiğine dikkat etmelidirler (harcirah ve dolaylı giderler dışında).

Hibe verilmesi tavsiyesi, genel olarak hibe sözleşmesinin imzalanmasından önce yapılan kontrol sürecinde bütçede değişiklik gerektirecek herhangi bir problemin ortaya çıkmamasına bağlıdır. Bu kontrol sonucunda maliyetlerin gerekçelendirilmesi istenebilir ve İhale Makamı’nın kesintiye gitmesiyle sonuçlanabilir
.
Bu yüzden gerçekçi ve maliyet- etkin bütçeler sunmak  başvuru sahibinin yararına olacaktır.
Uygun doğrudan maliyetler

Proje kapsamında “uygun doğrudan maliyet” olarak kabul edilmeleri için maliyetlerin:

· projenin yürütülmesi için zorunlu, Rehber ekindeki Sözleşmede öngörülmüş ve etkin mali yönetim prensipleriyle uyumlu olması, özellikle yapılacak harcamaların karşılığının alınması ve maliyet etkinliği sağlanması;

· Özel Koşullar, Madde 2’de tanımlandığı şekilde Faydalanan ya da Ortağı tarafından gerçek ödeme tarihine bakılmaksızın, projenin uygulama süresi içinde gerçekten yapılmış olması (bu nihai raporun, nihai harcama teyidinin ve nihai değerlendirmenin hazırlanması maliyetlerinin uygunluğunu etkilemez). İştirakçiler tarafından gerçekleştirilmiş maliyetler (harcırahlar ve seyahat maliyetleri hariç) uygun maliyetler değildir.
Projenin uygulanma sürecinde gerçekleşmiş olması, projenin uygulanmasında kullanılan /sağlanan / gerçekleştirilen mal / hizmet / yapım işlerinin maliyetleri. Hibe Sözleşmesi Ek- IV’te belirtilen koşulları sağlamak üzere, ilgili sözleşmeler; faydalanıcı veya ortakları tarafından, Projenin uygulama dönemi başlamadan imzalanabilir. Bu tür giderler, nihai rapor sonuçlanmadan ödenmelidir.
· Faydalananın veya ortaklarının muhasebe ya da vergi dökümanlarında kayıtlı olması, tanımlanabilir ve doğrulanabilir olması, destekleyici dökümanların asılları ile desteklenmiş olması.

İhale prosedürleri çerçevesinde aşağıdaki maddeler Faydalanan ve ortakları için uygun doğrudan maliyetler olarak kabul edilir:

· projede görevlendirilmiş personel ile ilgili olarak, net maaşları ile birlikte sosyal sigorta ve diğer masraflarını kapsayan giderler; maaşlar ve ilgili masraflar, Faydalanan ve ortaklarının normalde verdiği miktarlardan yüksek olmamalıdır; ancak bu, projenin yürütülmesinde önemli bir husus olduğunun gösterilerek kanıtlanması durumunda geçerlidir.

· projede yer alan personelin Faydalanan ve ortakları tarafından genel olarak kabul edilmiş oranları geçmeyecek seyahat ve gündelik harcamaları; bu gündeliklerin geri ödemesi, anlaşmanın imzalanması anında, Avrupa Komisyonu tarafından yayınlanan ölçekleri geçmemelidir; (http://europa.eu.int/comm/europeaid/perdiem/index_en.htm den ulaşılabilir);

· projenin hedefinin gerektirdiği (yeni/eski) donanım alım veya kiralama giderleri (bilgi sistemleri donanım ve yazılımı, çeviri sistemleri/donanımını kapsanacak şekilde) ve hizmet masrafları (piyasa değerini civarında olmalıdır) Gerekli olabilecek donanım alımı, toplam uygun maliyetin %15’ini geçmemelidir.
· sarf malzemeleri (seminer ve konferanslar gibi etkinliklerin düzenlenmesine ilişkin);

· AB veya aday ülkelerdeki konferans ve seminerlere katılım ücretleri

· altyüklenici masrafları;

· denetim maliyeti (lütfen bölüm 2.6’ya bakınız) - hibe programı çerçevesinde fon verilecek tüm projeler için denetim zorunlu olduğundan;

· toplantı salonu/tesis kiralama giderleri

· AB işleriyle ilgili olarak, basılı veya elektronik bilgi kaynakları için abonelik ücretleri v.s.

· sözleşmenin gereklilikleri ile doğrudan ilişkili giderler (bilginin yaygınlaştırılması, faaliyete ilişkin değerlendirme, denetleme, çeviri, baskı, sigorta, v.s), finansal hizmet maliyetleri (özellikle transfer ücretleri ve finansal garanti) dahil olmak üzere).

İhtiyat Akçesi
Doğrudan uygun proje maliyeti ara toplamının %5’ini geçmemek kaydıyla proje bütçesi dahilinde bir Yedek Akçe bulunabilir. Bu Yedek Akçe sadece Sözleşme Makamının yazılı ön onayı ile kullanılabilir.

Uygun dolaylı maliyetler (genel giderler) 

Faydalanan  tarafından proje için yapılan genel idari giderleri karşılamak üzere projenin toplam uygun doğrudan proje maliyetinin %7’sini aşmayan götürü tutar, dolaylı maliyetler olarak talep edilebilir. 
Dolaylı maliyetler, eğer Faydalanan Avrupa Komisyonu’ndan başka bir işletme hibesi alıyorsa uygun değildir.
Ayni Katkılar

Başvuru Formunun I.4 numaralı bölümünde ayrı bir liste halinde sunulması gereken, Faydalanan, Faydalananın Ortakları veya başka kaynaklar tarafından yapılan ayni katkılar, gerçek harcamaları yansıtmazlar ve uygun maliyet olarak değerlendirilmezler. Bu katkılar, Faydalanıcı tarafından sağlanan eş finansman olarak değerlendirilemez. Projede görevli personelin maliyeti ayni katkı değildir; bu maliyet Faydalanıcı veya Ortakları tarafından karşılanıyorsa Proje Bütçesinde eş finansman olarak kabul edilebilir.

Ancak, hibenin kazanılması durumunda Faydalanıcı, Başvuru Formunda belirttiği bu katkıları sağlamak zorundadır.
Uygun olmayan maliyetler

Aşağıdakiler uygun olmayan giderlerdir:

· borçlar ve zarar veya borç karşılıkları,

· faiz borçları,

· halihazırda başka bir kapsamda finanse edilen kalemler,

· arazi veya bina alımları,

· döviz kuru zararları,

· KDV de dahil olmak üzere vergiler,

· üçüncü taraflara verilen krediler,

· işle ilgili maliyetler,

· otomobil ve taşıt satın alınması. 

· kamu görevlilerinin maaşları,

· proje hazırlık masrafları;

· sözleşmenin imzalanmasından önce yapılmış masraflar. 

2.2
BAŞVURU ŞEKLİ VE YAPILACAK İŞLEMLER
2.2.1
Başvuru Formu
Başvurular bu Rehberin ekinde bulunan Başvuru Formu (Ek A) kullanılarak yapılmalıdır. Bu form doldurulması gereken bir ön teklif de içermektedir. Başvuru sahipleri başvuru formatına bağlı kalmalı, sayfa sıra ve düzenini takip etmelidirler. Proje koordinatörü ve diğer önemli proje görevlilerinin Ek D’de verilen standarda uygun olarak hazırlanan özgeçmişleri de başvuru formunun bir parçasıdır.

Başvurular İngilizce yapılmalıdır.

Lütfen başvuru formunu dikkatlice ve değerlendirmeyi kolaylaştırmak üzere mümkün olduğunca açık ifadelerle doldurunuz. Tam ve açıklığı sağlayacak gerekli detayları veriniz, özellikle faaliyetin amaçlarının nasıl gerçekleştirileceği, elde edilecek faydaların neler olduğu ve Program’ın hedeflerine hangi açılardan uygun olduğunu belirtiniz.

Kontrol listesinde (hibe başvuru formunun V. Kısmı) yer alan hususlara ilişkin her hangi bir yanlış veya başvuru formundaki herhangi önemli bir tutarsızlık (örneğin bütçede yer alan miktarlarla başvuru formunda yer alan miktarların tutarsız olması) başvurunuzun doğrudan değerlendirme dışı bırakılmasına yol açabilir. 

Sunulan bilgi açık değil ise ve bu şekliyle İhale Makamının objektif bir değerlendirme yapmasına engel teşkil ediyor ise açıklama talep edilecektir. 

El yazısı ile doldurulan formlar kabul edilmeyecektir.

Lütfen sadece başvuru formunun ve doldurulması gereken yayınlanmış eklerin (bütçe, mantıksal çerçeve) değerlendiricilere iletileceğine dikkat ediniz. Bundan dolayı, bu dokümanların projeyle ilişkin TÜM ilgili dokümanları içermesi yüksek önem arz etmektedir. İlave hiç bir ek gönderilmemelidir.

2.2.2
Başvurular Nereye ve Nasıl Yapılacak?
Başvurular aşağıda belirtilen adrese kapalı ve mühürlü zarf içinde kayıtlı posta, kurye ya da elden teslim (elden teslimlerde, teslim gününü gösteren imzalı bir makbuz verilecektir) edilecektir:

Posta, özel kurye ve elden teslim için adres: 
Merkezi Finans  ve İhale Birimi
Sayın Muhsin ALTUN (MFİB Başkanı)

Eskişehir Yolu 4.Km 2.Cad. 

(Halkbank Kampüsü) No: 63 C-Blok

06580 Söğütözü / Ankara

Türkiye
Referans: TR 0604.01/02

Avrupa Birliği ve Türkiye Arasındaki Sivil Toplum Diyaloğunun Geliştirilmesi:

Meslek Örgütleri Hibe Programı
Başka yöntemlerle (örneğin e-posta ya da faks) ya da başka bir adrese gönderilen başvurular reddedilecektir.

Başvurular (proje ön teklifi, tüm başvuru formu, bütçe, mantıksal çerçeve) bir (1) asıl ve iki (2) kopya olarak sunulacaktır. Tüm başvuru formu, Bütçe ve Mantıksal Çerçeve ayrıca elektronik formatta (disket veya CD) da sunulmalıdır. Elektronik format, matbu versiyonla tam olarak aynı içeriğe sahip olmalıdır. Başvurunun her bir parçası (Proje Ön Teklifi, Başvuru Formu, Bütçe, Mantıksal Çerçeve) ayrı birer elektronik dosya olarak teslim edilmelidir.

Başvuruların değerlendirilmesini kolaylaştırmak için lütfen Başvuru dosyasının aslını ve her biri şu sırada olmak üzere 2 suretini A4 boyutunda olmak üzere teslim ediniz: 

1. Ön Teklif (ayrı zımbalanacak);

2. Hibe Başvuru Formu (Bölüm I, II, III, IV), Bütçe (Ek B), Mantıksal Çerçeve (Ek C), proje koordinatörü ve diğer önemli proje çalışanlarının özgeçmişleri (Ek D), (bunlar ayrı ayrı ciltlenecek); 
3. Kontrol Listesi  – Hibe Başvuru Formu Bölüm V (ayrı zımbalanacak);

4. Başvuru sahibinin beyanı – Hibe Başvuru Formu Bölüm VI (ayrı zımbalanacak);

5. Değerlendirme tablosu – Hibe Başvuru Formu Bölüm VII (ayrı zımbalanacak).

Eğer bir başvuru sahibi birbirinden farklı pek çok teklif gönderiyorsa, bunlardan her biri,  ayrı olarak gönderilmelidir.

Dıştaki zarf üzerinde referans numarası (TR 0604.01/02), ve teklif çağrısı başlığı (“Avrupa Birliği ve Türkiye Arasındaki Sivil Toplum Diyaloğunun Geliştirilmesi: Meslek örgütleri Hibe Programı”), başvuru sahibinin tam adı ve adresi ile "NOT TO BE OPENED BEFORE THE OPENING SESSION" ve “AÇILIŞ TOPLANTISINDAN ÖNCE AÇMAYINIZ” ifadeleri yer alacaktır.
Başvuru sahipleri, başvurularının eksiksiz olduğunu, başvuru formuyla birlikte verilen kontrol listesinden kontrol etmelidirler (Hibe Başvuru formu Kısım V). Eksik başvurular reddedilecektir.
2.2.3
Başvuruların Son Teslim Tarihi
Başvuruların son teslim tarihi 17 Ağustos 2007 yerel saat ile 16:00’dır. Posta damgası teslim tarihinden önceyi gösterse veya özel kurye servisinden kaynaklanan bir gecikme olsa dahi,  teslim tarihinden sonra alınan bütün başvurular reddedilecektir.
2.2.4
Ek Bilgiler
Bu teklif çağrısı için MFİB, ABS ve Sivil Toplum Geliştirme Merkezi’nin (STGM) http://www.cfcu.gov.tr;  http://www.abgs.gov.tr; http://www.stgm.org.tr adreslerindeki web sayfalarında kesin tarihi duyurulacak bir bilgilendirme toplantısı düzenlenecektir. 

Sorular, başvurular için son teslim tarihinden 21 gün öncesinden geç olmamak kaydıyla, e-posta ya da faks yoluyla ve teklif çağırısının referans numarası açıkça belirtilerek aşağıdaki adrese gönderilebilir: (Referans: 0604.01/02 Avrupa Birliği ve Türkiye Arasındaki Sivil Toplum Diyaloğunun Geliştirilmesi: Meslek örgütleri Hibe Programı)
E-posta adresi: csd.org@cfcu.gov.tr  

Faks: +90 312 286 70 72
Yanıtlar proje teklifi son teslim tarihinden en geç 11 gün öncesine kadar verilecektir. 
Başvuru sahiplerinin eşit değerlendirilmesi amacıyla, MFİB bir başvuru sahibinin, ortağının ya da projenin uygunluğu konusunda ön fikir vermez. Diğer başvuru sahiplerini de ilgilendirebilecek sorular, yanıtlarıyla birlikte aşağıdaki web sayfalarında yayımlanacaktır: http://www.cfcu.gov.tr; http://www.deltur.cec.eu.int; http://www.abgs.gov.tr.  

2.3
BAŞVURULARIN DEĞERLENDİRİLMESİ VE SEÇİMİ
Başvurular, MFİB tarafından, gerektiğinde bağımsız dış uzmanların desteği ile incelenip değerlendirilecektir. Başvuru sahipleri tarafından sunulan tüm projeler aşağıda yer alan kriterler baz alınarak değerlendirilecektir:

(1)  AŞAMA 1: AÇILIŞ OTURUMU VE İDARİ KONTROL
Aşağıdakiler değerlendirilecektir:

· Son başvuru tarihine riayet edilmiş midir? Eğer son başvuru tarihine riayet edilmemişse, proje teklifi otomatik olarak reddedilecektir. (2.2.3 nolu paragrafa bakınız)

·   Başvuru Formu Kontrol Listesi’nde (Başvuru Formu’nun V.Bölümü) belirtilen bütün kriterleri karşılamakta mıdır? İstenilen bilgilerden herhangi biri eksik veya yanlış ise, proje teklifi yalnızca bu esasa dayanarak reddedilebilir ve proje teklifi bu noktadan sonra artık değerlendirilmeyecektir.
Açılış oturumu ve idari kontrolden sonra, Sözleşme Makamı, bütün Başvuru Sahiplerine başvurularının son başvuru tarihinden önce alınıp alınmadığını, Başvuru Sahiplerine verilen referans numarasını, başvurularının idari kontrol listesinde belirtilen bütün kriterleri karşılayıp karşılamadığını ve Proje Ön Teklifi’nin değerlendirme için tavsiye edilip edilmediğini bildiren bir mektup gönderir. 

AB ÜYE ÜLKELERİ VEYA ADAY ÜLKELERİNDEN (TÜRKİYE DIŞINDA BİR ADAY ÜLKEDEN) UYGUN ORTAKLARLA YAPILAN ORTAKLIK BİR ZORUNLULUKTUR. ORTAK OLMAMASI, BAŞVURUNUN EKSİK OLMASINA VE DEĞERLENDİRME DIŞI KALMASINA YOL AÇACAKTIR!
(2) AŞAMA 2 : ÖN TEKLİFİN DEĞERLENDİRİLMESİ
Başvuru son teslim tarihine uyan ve kontrol listesindeki kriterleri sağlayan ön teklifleri projeyle ilgililik, yöntem ve sürdürülebilirlik, başvuru sahibinin işletimsel yeterliliği ve uzmanlığı ile ilgili  bir değerlendirmeye tabi tutulur.

Aşağıda gösterilen Değerlendirme tablosunda da belirtildiği üzere ön teklif 50 üzerinden değerlendirilir. İlk değerlendirme koşullu şeçimdir. Sadece birinci değerlendirmeyi aşanların, tüm başvuru formu değerlendirmeye tâbi tutulur.

Lütfen, Ön Teklifte verilen puanların, ikinci evrede verilenlerden tamamıyla farklı olduğuna dikkat ediniz.
Proje Ön Teklifi, 4 sayfadan uzun olmamalıdır (Arial, Punto 10).  Proje Ön Teklifi ayrıca zımbalanmalı ve Başvuru Formu ile birlikte aynı zarfa konulmalıdır. Bu koşullara uymamak, başvuruların reddedilmesine yol açacaktır. 

	1. Projenin özeti
	PUAN YOK

	2. İlgililik 
	
	25

	2.1
Proje, hedef ülke/ülkelerin kendilerine özgü  ihtiyaçları ve sınırlılıklarıyla ne kadar ilgilidir? (5)   
	
	

	2.2
Sorunlar ve ihtiyaçlar ne kadar uygun tanımlanmıştır? (5)
	
	

	2.3
Projeye dahil olanlar (nihai yararlananlar, hedef gruplar) ne kadar iyi tanımlanmış ve 

      stratejik olarak seçilmişlerdir ?(5)
	
	

	2.4
Proje, teklif çağrısının amaçları ve yönlendirici kuralları  ile ne kadar ilişkilidir?? (5)
	
	

	2.5
Önerilen projenin diğer uygulamalar için katma değeri var mıdır? (5)
	
	

	3. Yöntem ve Sürdürülebilirlik
	
	15

	3.1  Önerilen faaliyetler uygulanabilir, pratik, ve hedef ve beklenen sonuçlar ile tutarlı mı?
	
	

	3.2  Ortakların proje içindeki mevcudiyeti ve katılım düzeyi tatmin edici  düzeyde midir? (5)
	
	

	3.3  Projenin beklenen sonuçlarının,  hedef gruplar üzerinde sürdürülebilir etki yaratması muhtemelmidir? Bunun çoğaltıcı etkileri olur mu? (5)
	
	

	4. İşletimsel kapasite ve uzmanlık
	
	10

	4.1 Başvuru sahibinin proje yönetiminde yeteri kadar deneyimi var mı??  (5)
	
	

	4.2 Başvuru sahibi ve ortakları yeterli teknik uzmanlığa sahip mi? (özellikle yönlendirilecek sorularla ilgili bilgiye)?(5)
	
	

	TOPLAM PUAN
	
	50


Lütfen dikkat:

Puanlama:

Değerlendirme kriterleri bölümlere ve alt bölümlere ayrılmıştır. Her alt bölüme 1- çok zayıf, 2-zayıf, 3-yeterli, 4-iyi ve 5-çok iyi olmak üzere 1-5- arası bir puan verilir.

Proje Ön Tekliflerinin İkinci Aşama için Seçimi:

Proje ön tekliflerinin değerlendirilmesini takiben, proje tekliflerini aldıkları puana göre sıralayan bir tablo oluşturulacaktır. 

Sadece, toplam ortalama puan olarak minimum 30 alan başvuru sahiplerinin tüm başvuru formları değerlendirilir.

Ön Teklifin değerlendirilmesini takiben, Ön Teklifleri değerlendirilen başvuru sahiplerine, İhale Makamı tarafından, değerlendirmenin birinci kısmında elde edilen puanı ve tüm başvuru formunun değerlendirilip değerlendirilmeyeceğini belirten bir mektup gönderilir. 

(3) AŞAMA 3 :  BAŞVURU FORMUNUN DEĞERLENDİRİLMESİ  

Önerilen bütçe de dahil olmak üzere, tekliflerin niteliğinin ve başvuru sahibinin ve ortaklarının kapasitesinin  değerlendirilmesi, bir sonraki sayfada sunulan Değerlendirme Tablosu uyarınca gerçekleştirilecektir. İki tip değerlendirme kriteri mevcuttur: Seçim ve ihalenin verilmesine ilişkin kriterler. 

Seçim kriterleri, başvuru sahibinin mali ve işletimsel kapasitelerini değerlendirmeye yardımcı olmak üzere aşağıdakileri dikkate alır: 

· projenin gerçekleştirildiği süre boyunca kendi faaliyetlerini sürdürecek ve gerektiği hallerde projenin finansmanında yer almalarını sağlayacak istikrarlı ve yeterli mali kaynaklara sahip olmaları

· teklif edilen projenin başarıyla tamamlanması için gerekli mesleki yeterlik ve niteliklere sahip olması. Bu husus, başvuru sahibinin bütün ortakları için de geçerlidir.

İhalenin verilmesine ilişkin kriterler ise, belirlenen hedef ve öncelikler ve Teklif Çağrısının genel etkiniliğini en yüksek düzeye çıkaran projelere verilecek hibelerle ilişkili olarak sunulan tekliflerin niteliğinin değerlendirilmesine imkan tanır. MFİB’nin hedef ve öncelikleriyle uyumlu olduğuna emin olabileceği tekliflerin seçilmesini sağlar ve Topluluğun finansmanının görünülürlüğünü garanti eder. Bu kriterler, faaliyetin uygunluğu, teklif çağrılarında belirtilmiş olan hedeflere yönelik olma, kalite, beklenen etki, sürdürülebilirlik ve maliyet etkinliği gibi unsurları kapsamaktadır. 

Lütfen aşağıdaki önemli bilgiye dikkat ediniz:

Puanlama:

Değerlendirme kriterleri, bölümlere ve alt-bölümlere ayrılmıştır. Her alt bölüme 1- çok zayıf, 2-zayıf, 3-yeterli, 4-iyi ve 5-çok iyi olmak üzere 1-5- arası bir puan verilir. En yüksek puanı toplayan başvurulara hibe dağıtımı sırasında öncelik tanınacaktır. 

Bölüm 1 ile ilgili not: Mali  Kapasite veİşletme Kapasitesi

Bölüm 1’den alınan puan 12’den azsa, Değerlendirme Komitesi projeyi reddedecektir.

Bölüm 2 ile ilgili not: İlgililik
Bölüm 2’den alınan toplam ortalama puan 16‘dan azsa, Değerlendirme Komitesi projeyi reddedecektir

Şartlı kabul

Değerlendirmeyi takiben; mevcut mali çerçeve gözönünde bulundurularak; projeleri, aldıkları puanlara göre sıralı olarak listeleyen bir tablo ile aynı kriterlere göre bir yedek liste tablosu oluşturulacaktır. Mevcut fon miktarına bağlı olarak; sadece, en az 65 puan alan projeler hibe için önerilecektir.
Not: Bu bölümde verilen puanlar ile aynı başvurunun Proje Ön Teklifi değerlendirmesi sürecinde aldığı puanlar birbirinden bağımsızdır. 

Değerlendirme Tablosu
	Bölüm
	En yüksek puan 
	Başvuru formu

	1. Mali ve İşletme Kapasitesi
	20
	

	1.1 Başvuru Sahibi ve Ortakları proje yönetimi konusunda yeterli deneyime sahip mi? 
	5
	II.4.1 ve III.1

	1.2 Başvuru Sahibi ve ortakları yeterli teknik uzmanlığa sahip mi? (ele alınacak konular hakkında yeterli bilgileri var mı?)
	5
	II.4.1 ve III.1

	1.3 Başvuru Sahibi ve ortakları yeterli yönetim kapasitesine sahip mi? 
(personel, ekipman ve proje bütçesini idare edecek bilgi ve beceri dahil olmak üzere)
	5
	II.4.2 ve III.1

	1.4 Başvuru Sahibi istikrarlı ve yeterli finansman kaynaklarına sahip mi?
	5
	II.4.2

	2. İlgililik
	25
	

	2.1 Proje, Teklif Çağrısının hedefleriyle ve bir veya birden fazla önceliği ile ne kadar ilgili? 
Not: 5 puan (çok iyi) verilebilmesinin koşulu; projenin, en az bir önceliği özellikle işaret etmesidir. 


Not: 5 puan (çok iyi) verilebilmesinin koşulu; projenin, cinsiyet ve fırsat eşitliği gibi özel bir katma-değer unsurunu içermesidir.  
	5 x 2
	I.1.6.1 

	2.2 Proje, hedef bölge(ler)nin ihtiyaçları ve sorunları ile ne kadar ilgili? (tekrardan kaçınmak ve diğer Avrupa Topluluğu programları ile sinerji oluşturmak da dahil olmak üzere). Çevrenin korunması göz önünde bulundurulmuş mu?
	5
	I.1.6.2

	2.3 İlgili taraflar ne kadar açıkça tanımlanmış ve stratejik olarak seçilmiştir? (son faydalanıcılar, hedef gruplar). Hedef grupların gereksinimleri net bir şekilde belirlenmiş mi ve proje bunları  gerektiği şekilde muhatap alıyor mu?
	5 x 2
	I.1.6.3 ve I.1.6.4

	3. Yöntem
	30
	

	3.1 Önerilen faaliyetler uygun mu, uygulanabilir mi, hedeflerle ve beklenen sonuçlarla uyumlu mu? AB desteği yeterince belirtilir ve görünürlük faaliyetleri teklifte yer alır.
	5
	I.1.7 ve I.1.8.5

	3.2 Projenin genel tasarımı ne kadar tutarlı? 
(Özellikle; proje, söz konusu sorunların bir analizini yansıtıyor mu; dış faktörler göz önüne alınmış mı ve bir değerlendirme öngörüyor mu?)
	5 
	I.1.8

	3.3 Ortakların projeye katılım ve katkı düzeyi yeterli mi?

      Not: Ortak bulunmaması halinde 1 puan verilecektir. 
	5
	I.1.7 ve I.1.8.5

	3.4 Proje faaliyet planı açık ve uygulanabilir nitelikte mi?
	5
	I.1.9

	3.5 Teklifte, projenin sonucuna yönelik objektif olarak doğrulanabilir göstergeler yer alıyor mu?
	5
	Mantıksal çerçeve

	3.6  AB desteği yeterince belirtilir ve görünürlük faaliyetleri teklifte yer alıyor mu?
	5
	I.1.8.8 ve 2.6


	4. Sürdürülebilirlik
	15
	

	4.1 Projenin, hedef grupları üzerinde somut bir etkisi olması bekleniyor mu? 
	5
	I.2.1

	4.2 Proje potansiyel çarpan etkileri içermekte midir? (proje sonuçlarının yinelenmesi ve daha geniş alanları etkilemesi ile bilgi yayılması dahil olmak üzere) 
	5
	I.2.2 ve I.2.3

	4.3 Teklif edilen projenin beklenen sonuçları sürdürülebilir mi?

· mali açıdan (finansman sona erdikten sonra faaliyetler nasıl finanse edilecek?)

· kurumsal açıdan (faaliyetlerin devam ettirilmesine imkan tanıyan yapılar proje sonunda da devam edecek mi? Projenin sonuçları yerel olarak sahiplenilecek mi?)

· politika düzeyinde (eğer varsa) (projenin yapısal etkisi ne olacaktır - örneğin mevzuatta, davranış kurallarında, yöntemlerde vb. bir iyileşme sağlayacak mı?)
	5
	I.2.4


	5. Bütçe ve maliyet etkinliği
	10
	

	5.1 Tahmini maliyetler ile beklenen sonuçlar arasındaki oran yeterli midir?
	5
	I.3

	5.2 Yapılması öngörülen harcamalar projenin uygulanması için gerekli mi?
	5
	I.3

	En yüksek toplam puan
	100


(4) AŞAMA 4 : BAŞVURU SAHİBİ VE ORTAKLARIN UYGUNLUĞU
MFİB tarafından istenilen destekleyici dokümanlara (2.4’e bakınız) dayanarak yapılan Uygunluk Kontrolü, mevcut mali çerçeve içinde, aldıkları puana göre sadece şartlı olarak kabul edilmiş olan projeler için yapılacaktır. 

· Başvuru Sahibinin Beyanı (Hibe Başvuru Formu’nun VI.Bölümü) Başvuru Sahibi tarafından sağlanan destekleyici dokümanlar ile karşılıklı olarak kontrol edilecektir. Destekleyici dokümanlardaki bir eksiklik veya Başvuru Sahibi’nin Beyanı ile destekleyici dokümanlar arasındaki uyumsuzluk durumu, sadece bu sebeple, başvurunun otomatik olarak reddedilmesine neden olur.

· Başvuru Sahibi’nin, Ortaklarının ve projenin uygunluğu 2.1.1, 2.1.2 ve 2.1.3 bölümlerinde belirtilen kriterlere göre incelenecektir.
Yukarıda belirtilen analizi takiben ve gerekli görüldüğü durumda reddedilen proje, mevcut mali çerçeve içerisinde, yedek listede ondan sonra gelen en iyi proje ile yer değiştirecektir. Bu yeni proje daha sonra Başvuru Sahibi ve Ortaklarının uygunluğu bakımından incelenecektir. 

2.4
ŞARTLI OLARAK KABUL EDİLEN PROJELER İÇİN DESTEKLEYİCİ BELGELERİN SUNULMASI  
Şartlı olarak kabul edilen veya yedek listede bulunan Başvuru Sahipleri, Sözleşme Makamı tarafından yazılı olarak bilgilendirilecektir. Sözleşme Makamı, Başvuru Sahipleri’nin ve ortaklarının uygunluğunu doğrulamak amacıyla, söz konusu Başvuru Sahipleri’nden aşağıdaki belgeleri sunmasını isteyecektir: 

1. Başvuruda bulunan kuruluşun ve her bir ortak kuruluşun resmi kayıt belgesi ve tüzüğü. 

2. Başvuru Sahibinin en son hesapları (önceki mali yıla ait kâr ve zarar hesabı ve bilanço)
.

3. Başvuru sahibi tarafından uygun biçimde doldurulup, imzalanmış Tüzel Kişilik Belgesi (bkz Ek F). 

4. Başvuru sahibinin isim, adres ve kayıt numarasının yer aldığı herhangi bir resmi belgenin bir kopyası (ör. resmi gazete, ticaret sicili, v.s.) ve (varsa) vergi numarasını gösteren bir belge. Bu belge, kamu kuruluşları için aranmayacaktır.
5. Ek G 4b’de ekli modele uygun, ödemelerin yapılacağı banka tarafından tasdik edilmiş bir mali kimlik formu. Bu banka başvuru sahibinin kayıtlı bulunduğu ülkede olmalıdır. Eğer geçen süre zarfında banka hesabında bir değişiklik olmamış ise, başvuru sahibi daha önce Avrupa Komisyonuyla sözleşme imzalamış ise, yerine, önceki finansal kimlik formu verilebilir.
6. Başvuru Sahibinin Yönetim Organının, belgeleri imzalama yetkisi olan kişi(ler)i de belirtir şekilde söz konusu projeyi uygulamak için aldığı karar
7. Başvuru sahibinin sosyal güvenlik katkı payı ve vergilerle ilgili yükümlülüklerini yerine getirdiğini gösterir bir belge.

8. Yönetim Kurulu kararıyla, Başvuru Sahibini temsil ve ilzama yetkili kişi(ler)in isim(ler)inin ve imzalarının noter tasdiki. Bu kişi(ler) başvuru sahibi kuruluşun tüzüğü gereği böyle bir yetkiyle donatılamıyorsa; temsilcilerin imza sirküleri. 

İstenilen destekleyici dokümanların asılları veya aslına uygun olduğu belgelenmiş fotokopileri sunulmalıdır.
Bu belgeler teklif çağrısının yapıldığı dilde değil ise, bu dökümanların ilgili kısımlarının Türkçe/İngilizceye  çevirisi, Başvuru Sahibinin uygunluğunu ispatlayarak eklenmeli ve teklifin analiz amacını sağlamalıdır.
Bu belgeler Teklif Çağrısının dil(ler)i dışındaki  Avrupa Birliği’nin resmi dillerinden birinde ise, değerlendirmeyi kolaylaştırmak üzere, Başvuru Sahibinin uygunluğunu ispatlayan, belgenin ilgili kısımlarının  Teklif Çağrısının dil(ler)ine çevirisinin sağlanması şiddetle tavsiye edilmektedir. 

Eğer bu belgeler belirtilen son tarihten (MFİB tarafından gönderilen mektubu takiben 10 iş günü) önce sunulmamışsa başvuru otomatik olarak reddedilecektir.
2.5 
SÖZLEŞME MAKAMININ KARARININ BİLDİRİLMESİ
2.5.1 Kararın içeriği
Başvuru Sahiplerine, başvuruları ile ilgili Sözleşme Makamı’nın kararı yazılı olarak bildirilecektir. 

Başvurunun reddedilmesi veya hibe verilmemesi kararı, aşağıda belirtilen gerekçelere dayandırılacaktır:

· başvuru, son başvuru tarihinden sonra alınmıştır;

· başvuru eksiktir veya belirtilen idari koşullara uygun değildir;

· başvuru sahibi veya ortaklarından biri ya da bir kaçı uygun değildir;

· proje uygun değildir (örneğin teklif edilen projenin program kapsamında olmaması, teklifin izin verilen azami süreyi aşması, talep edilen katkının izin verilen azami katkıdan daha fazla olması vb.);

· proje, konuyla yeterince ilgili değildir ve/veya Başvuru Sahibinin mali ve işletme kapasitesi yeterli değildir;

· proje, teknik ve mali açıdan, seçilmiş olan diğer projelere göre yetersiz görülmüştür;

· proje, olumlu görüş için gerekli kalite kriterlerini karşıladığı halde, benzer bir başka projeye daha yüksek puan verilmiştir;

· aynı Başvuru Sahibi tarafından birkaç proje sunulmuş ve bu projeler desteklenmek üzere seçilmiştir ancak Başvuru Sahibinin projelerin hepsini uygulamak için gerekli mali ve işletme kapasitesi yoktur;

· talep edilen destekleyici belgelerin biri ya da birkaçı belirtilen son tarihten önce teslim edilmemiştir;

· bu Rehberde bulunan herhangi başka bir kritere uyulmamıştır.

Sözleşme Makamının bir başvuruyu reddetme ya da hibe vermeme kararı nihaidir.

2.5.2 Öngörülen zaman çizelgesi

Açılış oturumunun ve idari uygunluk kontrolünün sonuçları hakkında Başvuru Sahiplerini bilgilendirmek için Sözleşme Makamının planladığı tarih 17 Eylül 2007 —  bu tarih kesin değildir.
Proje Ön Tekliflerinin değerlendirme sonuçları hakkında Başvuru Sahiplerini bilgilendirmek için Sözleşme Makamının planladığı tarih 17 Ekim 2007  — bu tarih kesin değildir.
Tüm Başvuru Formunun değerlendirme sonuçları hakkında Başvuru Sahiplerini bilgilendirmek için Sözleşme Makamının planladığı tarih 17 Aralık 2007 — bu tarih kesin değildir. 

Başvuru Sahibinin ve Ortaklarının uygunluklarını doğruladıktan sonra Sözleşme Makamının hibe konusundaki kararını açıklaması için planlanan tarih 14 Ocak 2008 — bu tarih kesin değildir.
2.6
SÖZLEŞME MAKAMININ HİBE VERME KARARINI TAKİBEN PROJE UYGULAMAYA YÖNELİK KOŞULLAR
Hibe verilmesi kararını takiben, Faydalanıcı’ya Sözleşme Makamının standart sözleşmesini  (bkz. Ek G) esas alan bir sözleşme teklif edilecektir. 

Sözleşmenin taraflarca imzalanmasını takiben projelerin başlaması için öngörülen tarih 4 Şubat 2008  - bu tarih kesin değildir. Proje faaliyetleri 30 Kasım 2009’dan önce tamamlanmış olmalıdır. 

Sözleşme özellikle aşağıda belirtilen hak ve yükümlülükleri tesis eder:

Denetim şirketi
Standart hibe sözleşmesinin Ek II Madde 15.6’da atıfta bulunulan harcamaların, gerektiği hallerde, doğrulanmasını gerçekleştirecek denetim firmasının adı ve adresi, sözleşmenin 5.2. maddesine dahil edilecektir.

Nihai hibe tutarı
Azami hibe tutarı sözleşmede belirtilecektir. 2.1.4 başlığında açıklandığı üzere, bu tutar kendisi de tahmini olan bütçeye bağlıdır. Sonuç olarak, nihai hibe tutarı, ancak proje sona erdiğinde ve kesin hesaplar sunulduğunda kesinlik kazanacaktır (bkz. Genel Koşullar Madde 17.1. ve 17.2.).

Hedeflerin gerçekleştirilememesi 
Faydalanıcının projeyi sözleşmede taahhüt edildiği ve mutabık kalındığı şekilde uygulamada başarısız olması durumunda, Sözleşme Makamı ödemeleri durdurma ve/veya sözleşmeyi feshetme hakkını saklı tutar (bkz. Genel Koşullar Madde 11). Faydalanıcının sözleşme şartlarını yerine getirmemesi durumunda, Sözleşme Makamı’nın katkısı düşürülebilir ve/veya Sözleşme Makamı o zamana kadar yapılmış olan ödemelerin tamamen ya da kısmen geri ödenmesini talep edebilir (bkz. Genel Koşullar Madde 12.2. ve 17.4).
Sözleşmede ve bütçe içeriğinde değişiklik yapılması
Sözleşmede yapılacak herhangi bir değişikliğin, esas sözleşmeye yazılı bir zeyilname ile eklenmesi gerekmektedir (bkz. Genel Koşullar Madde 9.1.). Ancak, bazı değişikliklerin (adresler, banka hesapları, vb.) Sözleşme Makamı’na yazılı bildirimi yeterli olacaktır (bkz. Genel Koşullar Madde 9.2).
Projenin tanımında (sözleşme Ek 1) ve bütçe kalemlerinde aşağıdaki koşulların sağlanması şartıyla değişiklik yapılabilir:

(1) projenin temel amacını etkilememesi ve
(2) yapılan değişikliğin mali etkisinin; aynı ana bütçe kalemi içinde bir transferle ya da ana bütçe kalemleri arasında, ilgili her bir ana bütçe kaleminin asıl miktarının % 15’inden fazla olmayan bir transferle sınırlı olması (bu durumda yazılı bir zeyilname ile değişiklik yapılabilir).

Bu gibi durumlarda, Faydalanıcı bütçede değişiklikler yapabilir ve Sözleşme Makamı’nı durumdan haberdar eder. 

Bu yöntem idari giderler ve yedek akçe kalemlerini değiştirmek için kullanılamaz (bkz. Genel Koşullar Madde 9.2).

Yukarda belirtilen durumlar dışında Sözleşme Makamı’na önceden yazılı talepte bulunulması ve değişikliğin sözleşmeye bir zeyilname ile yansıtılması gerekecektir.  

Raporlar
Raporlar İngilizce olarak kaleme alınmalıdır. Sözleşmeye ekli örneklere uygun ara dönem ve nihai teknik ve mali raporlar da sunulmalıdır. Bu belgelerin elektronik ortamda da sunulması şarttır.
Ek bilgiler
Genel Koşullar Madde 2.2. gereğince, Sözleşme Makamı MFİB, ek bilgi talep edebilir.

Ödemeler
Faydalanıcıya bir ön ödeme yapılacaktır. Eğer projenin toplam süresi 12 ayı aşmıyorsa ya da hibe tutarı    100 000 Euro’yu geçmiyorsa, ön ödeme hibe tutarının %80’i kadar olacaktır (bkz. Genel Koşullar Madde 15.1 tercih 1). Eğer projenin toplam süresi 12 ayı aşıyorsa ya da hibe tutarı 100 000 Euro’nun üstündeyse, ilk ön ödeme taksidi, MFİB tarafından finanse edilen projenin ilk 12 aylık tahmini bütçesinin %80’i kadar olacaktır (bkz. Genel Koşullar Madde 15.1 tercih 2). Bu durumda, bir sonraki ön ödeme, Faydalananın arzı üzerine ve MFİB’nin onayı ile bir ara rapor üzerinden yapılabilir. 
Her durumda nihai bakiye, nihai raporun Faydalanıcı tarafından sunulması ve MFİB tarafından onaylanmasını takiben ödenecektir (bkz. Genel Koşullar Madde 15.1).
Ödemeler bir banka hesabına veya Sözleşme Makamı tarafından ödenen fonların dökümü ve bu ödemelerden doğan faizlerin hesaplanmasına imkan veren bir alt hesaba yapılacaktır.

Proje hesapları
Faydalanıcı proje uygulamasına ilişkin tam ve düzenli kayıtlar içeren, şeffaf hesapları saklamakla yükümlüdür (bkz. Genel Koşullar Madde 16.1). Bu kayıtlar, bakiyenin ödenmesini takip eden yedi yıl boyunca saklamalıdır.

Harcamaların teyidi
Bütün hibenin kabul edilmesi durumunda, Proje harcamalarını teyit eden bir rapor, Yeminli Mali Müşavirler Odası gibi yasal denetim konusunda uluslararası kabul görmüş bir denetim kurumuna mensup onaylı bir denetçi tarafından hazırlanıp bakiyenin ödenmesi için her türlü ödeme talebine eklenmelidir.
Sözleşmenin VII no.lu ekine uygun olarak hazırlanan bir harcamaların teyidi raporunda, denetçi, Faydalananın beyan ettiği maliyetin gerçek, tam ve sözleşmeye uygun olduğunu tasdik edecektir (bkz. Genel Koşullar Madde 15.6).

Sözleşme hükümleri; Avrupa Komisyonu, Avrupa Yolsuzlukla Mücadele Bürosu, Avrupa Sayıştayı ve dış denetçi tarafından hem kayıtlar üzerinde hem de yerinde yapılabilecek denetimlere olanak tanıyacaktır (bkz. Genel Koşullar Madde 16.2).
Tanıtım
Avrupa Birliği tarafından verilen hibenin tanınırlığı sağlanmalı ve yeterli önem verilmelidir. Örneğin projeyle ilgili rapor ve yayınlarda ya da proje kapsamındaki ilgili kamusal etkinliklerde vb. tanınırlık sağlanmalıdır (bkz. Genel Koşullar Madde 6).
Uygulama sözleşmeleri
Projenin uygulanmasının Faydalanıcı tarafından ihaleler yapılmasını gerektirmesi halinde; ihale, çıkar ilişkisinden kaçınmaya dikkat ederek, şeffaflık ve olası yüklenicilere karşı eşit muamele prensiplerine uygun olarak, paranın karşılığını en iyi veren, yani en iyi fiyat-kalite oranına sahip olan tedarikçi ile yapılmalıdır. Bu amaçla; Faydalanıcı, Sözleşme’nin Ek IV’ünde belirtilen prosedürleri izlemelidir.
3.
EKLERİN LİSTESİ
BAŞVURU ESNASINDA SUNULACAK OLAN BELGELER

EK A: HİBE BAŞVURU FORMU (WORD FORMATINDA) 

EK B: BÜTÇE (EXCEL FORMATINDA)

EK C: MANTIKSAL ÇERÇEVE (EXCEL FORMATINDA) 

EK D: ÖZGEÇMİŞ FORMATI (WORD FORMATINDA)
BİLGİ İÇİN GEREKLİ BELGELER
(LÜTFEN BU BELGELERİ BAŞVURU İLE BİRLİKTE GÖNDERMEYİNİZ)
ek E: gündelİk oranlar (harcIrah), aşağıdaki adreste bulunabilir: http://europa.eu.int/comm/europeaid/perdiem/index_en.htm
ek F: TÜZEL KİŞİLİK BELGESİ (Excel formatında) 

EK G: Standart sözleşme 

Ek G 1
: Özel Koşullar
Ek G 2
: Genel koşullar (Ek II)

Ek G 3
: Satın alma prosedürleri (Ek IV)

Ek G 4a
: Ödeme talebi (Ek V)

Ek G 4b
: Mali Kimlik Formu (Ek V)

Ek G 5a
: Ara teknik rapor (Ek VI)

Ek G 5b
: Nihai teknik rapor (Ek VI)

Ek G 5c
: Mali rapor (Ek VI)

Ek G 6
: Harcama teyidi (Ek VII)

Ek G 7
: Taahhütnâme-Devlet Memuru
Ek G 8
: Taahhütnâme-Usulsüzlük 
Ek G 9
: Hibe olanakları






� COM(2005) 290 “Komisyon ile Konsey, Avrupa Parlementosu, Avrupa Ekonomik ve Sosyal Komitesi ve AB ile Aday Ülkeler arasındaki Sivil Toplum Diyaloğu Bölge Komitesi’nin İletişimi, �(� HYPERLINK "http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/site/en/com/2005/com2005_0290en01.pdf" ��http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/site/en/com/2005/com2005_0290en01.pdf�)


� Katılım Ortaklığı Belgesi, kısa ve orta vadeli öncelikleri, ara hedefleri ve bir Üye Ülkenin, Topluluk Müktesebatını uygulaması, gerçekleştirmesi ve uyumlandırması konusundaki yükümlülükleri ile politik ve ekonomik kriterler ışığında katılım hazırlıkların konsantre olması gereken koşulları tanımlayan bir katılım öncesi stratejik araçtır. Türkiye için revize edilmiş Katılım Ortaklığı Belgesi aşağıdaki adreste bulunabilir:


� HYPERLINK "http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/site/en/oj/2006/l_022/l_02220060126en00340050.pdf" ��http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/site/en/oj/2006/l_022/l_02220060126en00340050.pdf�





� 	tâbi olmak, ülkenin iç hukuku çerçevesinde kurulduğunu ve yönetildiğini gösterecek statüde olmak anlamındadır.  Bu bağlamda, başka bir ülkede kurulmuş herhangi bir tüzel varlık, yerel olarak kayıtlı olsalar ya da ‘Mutabakat Zaptı’ bulundursalar dâhi uygun bir yerel örgüt olarak değerlendirilemezler. 


� 	Uygun ülkeler şunlardır: Avusturya, Belçika, Kıbrıs, Çek Cumhuriyeti, Danimarka, Estonya, Finlandiya, Fransa, Almanya, Yunanistan, Macaristan, İrlanda, İtalya, Letonya, Litvanya, Lüksemburg, Malta, Polonya, Portekiz, Slovakya, Slovenya, İspanya, İsveç, Hollanda, Birleşik Krallık; Bulgaristan, Hırvatistan, Romanya, Eski Yugoslav Cumhuriyeti Makedonya.


� 	Bütçedeki olası değişikliklerin, Sözleşme Makamı’ndan talep edilen hibe miktarını artırmayacağı ve eş-finansman yüzde oranını değiştirmeyeceği hususu dikkate alınmalıdır..


� 	Açılış oturumu ile bu mektubun gönderilmesi arasında geçen zamanın uzunluğu alınan başvuru sayısına bağlıdır.


� 	Açılış oturumu ile bu mektubun gönderilmesi arasında geçen zamanın uzunluğu alınan başvuru sayısına bağlıdır.


� 	Bu zorunluluk bir burs almış normal kişiler ya da Üye Ülkeler kamu kuruluşları ya da uluslararası örgütler için aranmayacaktır. Hesaplar bağımsız denetçi raporu madde 2.4.2’ye göre verilenle pratikte aynı belgeler olduğu durumda da uygulanmaz.
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